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Adriana Elizarraraz Sandoval, Oficial Mayor del Municipio de Irapuato, Guanajuato, de conformidad a lo previsto en los
articulos 25 fraccion V, 26, 30 fraccion XXXIV, y 89 fracciones VII, XIV y XXII del Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Irapuato, Guanajuato; y

Considerando

La Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, establece que todas aquellas actividades de
programacion-presupuestacion, ejercicio, control, seguimiento y evaluacion de los recursos publicos; deberan ejecutarse
conforme lo establezca la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato, la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, asi como las decisiones y acuerdos establecidos por el Consejo Nacional de Armonizacién

Contable.

Para ello el Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal 2023 del Municipio de Irapuato, regula la asignacion,
gjercicio, control y evaluacion del gasto publico municipal, al que deberan sujetarse las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Municipal, sujetandose de acuerdo al origen y aplicacion de los recursos a lo establecido y de
conformidad con el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 117, fraccion VIl de la
Constitucion Politica del Estado de Guanajuato; 2 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental; articulos 1 y 2 de
la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Plblicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato; articulos 1 y
262 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato; articulo 1 de la Ley de Coordinacion Fiscal; y
articulo 1 de la Ley de Coordinacién Fiscal del Estado.

Por su parte, los articulos 2, 6 y 7 de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado
y los Municipios de Guanajuato, establecen que las dependencias y municipios en su caracter de sujetos de dicha Ley,
deben coordinar las actividades de programacion-presupuestacion, ejercicio, control, seguimiento y evaluacién de los
recursos publicos; asi como, la optimizacion de los recursos, su planeacion, programacion y presupuestacion de sus
actividades con honestidad, claridad y transparencia, con sujecidn a los planes, programas y bases que elaboren para
tal efecto, de conformidad con las leyes de la materia.

En ese contexto el Programa de Gobierno Municipal 2021-2024 de Irapuato, Guanajuato en su “Eje 5. Con
paso firme por el futuro”, es unanime al establecer como un aspecto trascendental en el quehacer diario en su linea
estratégica “5.1 Gobierno eficiente”, objetivo “5.1.2. Promover la administracion eficiente de los recursos en el municipio
de lrapuato”, en su estrategia “5.1.2.2. Optimizaciéon de la Transparencia en el gasto del Municipio de Irapuato”,
coadyuvando con el objetivo “5.1.1. Consolidar la atencién a la ciudadania” a través de su estrategia “5.1.1.1 Impulso a
la mejora regulatoria del municipio”, permitiendo con ello cumplir en el extremo con los principios de austeridad,
racionalidad y disciplina presupuestal en los programas de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios.

Con base en lo anterior, y a fin de establecer una planificacion adecuada de las actividades, procedimientos y
procesos en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios, para la obtencion de
bienes y servicios en las mejores condiciones para el Municipio, y que ademéas fortalezcan la simplificacion
administrativa y la corresponsabilidad de las dreas que se involucran en estos procesos, se hace necesario expedir los
Lineamientos para la Operacién del Programa Anual de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contrataciéon de Servicios para el Ejercicio Fiscal 2023 de la Administracién Puablica Municipal de Irapuato,
Guanajuato, los cuales, ademas de contribuir a la regulacion, operacién, ejercicio y control de los recursos, contribuyen
a generar las condiciones de transparencia y rendicion de cuentas en materia de contrataciones plblicas, lo cual
permita garantizar que a través de una administracion eficiente los servicios publicos involucrados lleguen con
oportunidad y suficiencia a la ciudadania en general.
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Por ello, con la emisidn de los presentes lineamientos, se materializa y actualiza el quehacer diario en materia
de contrataciones plblicas del Municipio, permitiendo evitar la discrecionalidad en la toma de decisiones y aplicacion de
la normativa vigente para el rubro, donde ademas de regular de forma operativa y procedimental el ejercicio de los
recursos, se asegura en todo momento la transparencia y rendicion de cuentas.

Luego, resulta relevante en los presentes lineamientos el establecimiento de las bases para la debida
programacion y cronograma de los procedimientos de contratacion, fortaleciendo con ello el gjercicio de los recursos
calendarizados en el presupuesto autorizado para el gjercicio fiscal vigente, ademas de regular y armonizar los diversos
criterios y/o procedimientos de contrataciones, excepciones y demas procesos que se vienen realizando con base en la
emision de diversos criterios, lineamientos, politicas, circulares y otros documentos, confluyendo todos en un solo
documento normativo, el cual permitira la compresion, interpretacion y regulacion integral de la normativa y su aplicacion
en materia de contrataciones publicas.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones previamente sefialadas, tengo a bien
expedir los siguientes:

« Lineamientos para la Operacién del Programa Anual de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Ejercicio Fiscal 2023 de la Administracién Publica Municipal
de Irapuato, Guanajuato.»

Capitulo |
Disposiciones Generales

Objeto
Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto:

. Regular la operacidn del Programa Anual de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios para el Ejercicio Fiscal 2023 de la Administracion Pablica Municipal de Irapuato, Guanajuato; y

Il.  Promover e incentivar la planeacién, ejecucion, administracién y seguimiento de los procedimientos de
contrataciones publicas.

Sujetos
Articulo 2. Son sujetos de los presentes Lineamientos, las dependencias de la Administracion Pulblica Municipal
Centralizada del Municipio de Irapuato, Guanajuato.

Glosario
Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos, resultan aplicables, los glosarios contenidos en la Ley del
Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal de 2023, la Ley para el Ejercicio y
Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato, la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato, el Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato de la
Administracion Pulblica Estatal, asi como, el Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios para el Municipio de Irapuato, Guanajuato; y adicionalmente los siguientes conceptos:

I. Areas requirentes o solicitantes: A las Dependencias de la Administracion Publica Municipal Centralizada

que de acuerdo a sus necesidades requieran formalmente la adquisicion, enajenacion, arrendamiento de
bienes y/o la prestacion de servicios;
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VL.

VL.
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Xl

XIL.

XIIL.

XIV.

XVI.

XVIL.

XVIIL

XIX.
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Caso fortuito o fuerza mayor: Al acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre caracterizado por
ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a la voluntad de las y los solicitantes;

Catalogo de Materiales: Al listado de bienes inventariables y no inventariables, disponibles en el Sistema
Integral de Hacienda Publica para el llenado de las solicitudes de pedido;

Comité: Al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio
de lrapuato, Guanajuato;

DCP: A la Direccién de Contabilidad y Presupuesto adscrita a la Tesoreria Municipal;
DGTIL: A la Direccion General de Tecnologias de la Informacién e Innovacion;

Direccion de Adquisiciones: A la Direccion de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios adscrita a la Oficialia Mayor;

Disposiciones Internas: A los Lineamientos Generales en Materia de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal para el Ejercicio Fiscal 2023 de la Administracién Publica Municipal de Irapuato, Guanajuato;

IVA: Al Impuesto al Valor Agregado;
Ley: A la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato;

Lineamientos: A los Lineamientos para la Operacién del Programa Anual de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Ejercicio Fiscal 2023 de la Administracion Publica
Municipal de Irapuato, Guanajuato;

Municipio: Al Municipio de Irapuato, Guanajuato;
Oficialia Mayor: A la Oficialia Mayor del Municipio de Irapuato, Guanajuato;

Partida Presupuestal: Al nivel de agregacion mas especifico en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren;

Periodo de Entrega de Requisiciones: Al lapso de tiempo de forma mensual durante el cual las areas
requirentes deben entregar sus requisiciones de compra en las fechas establecidas en el calendario anual
establecido en los presentes Lineamientos;

Programa: Al Programa Anual de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios;

Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato de la
Administracion Publica Estatal;

Reglamento de Adquisiciones: Al Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios para el Municipio de Irapuato, Guanajuato;

Requisicion Unica: Al documento mediante el cual las &reas requirentes o solicitantes tramitan sus
necesidades de bhienes y servicios;
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XX

XXIV.

XXVL.

Articulo

Piblica Municipal de Irapuato, Guanajuato.

Servicios de Tecnologias de la Informacién: Aquéllos que consisten en el desarrollo de sistemas, sitios,
paginas de internet, procesamiento y elaboracion de programas, digitalizacion de documentos; mantenimiento
y soporte a los sistemas, asi como a los programas ya existentes; mantenimiento de sitios y/o paginas web;
ademas de los servicios de telecomunicaciones para los casos en los que aplique;

SFIA: A la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion del Gobierno del Estado de Guanajuato;
SIHP: Al Sistema Integral de Hacienda Plblica sistema SAP R3;

SIAG: Al Sistema Integral de Administracién Gubernamental;

Tesoreria: A la Tesoreria Municipal de Irapuato, Guanajuato;

Tecnologias de Informacién y Comunicaciones (TIC's): Al conjunto de procesos, recursos y técnicas para el
procesamiento, almacenamiento y transmision de informacion a través de sistemas y medios electronicos; y

UMA: A la Unidad de Medida y Actualizacién, es la unidad de cuenta, indice, base, medida o referencia
econdmica en pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes
federales y estatales, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores, vigente al

ejercicio fiscal correspondiente.

Capitulo 11
Proceso de Contratacion

Seccién Primera
Planeacién y Programacion

Planeacién y programacion
4. Las areas requirentes o solicitantes, con el objeto de satisfacer y cumplir con sus planes y programas a los

que estén destinados los bienes y/o servicios a contratar, deben realizar de manera oportuna la planeacion y
programacion del ejercicio de sus recursos que les sean asignados, a efecto de administrarlos con eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez, asegurando obtener las mejores condiciones y demas caracteristicas que cumplan
con el objeto de su contrataciéon para el Municipio, para ello deberan tomar en cuenta los siguientes conceptos y/o

criterios:

Necesidades reales. Previo a la entrega de la requisicién de compra, las areas requirentes o solicitantes
deberan identificar las necesidades objetivas, de aquellos bienes y/o servicios que puedan ser adquiridos y
que efectivamente contribuyan a sus planes y programas de trabajo, asi como al Programa de Gobierno [

Municipal vigente;

Bienes y/o servicios que colmen la necesidad real. Teniendo como referencia aquellos proyectos y
experiencias similares en el ejercicio de recursos pasados, se podra establecer, que bienes y/o servicios
se ocupan, inclusive si se trata de una marca y/o proveedor determinado.

Asi mismo, se deberd tener en cuenta al elegir los bienes y/o servicios que estos sean susceptibles de ser

sustituidos por aquéllos que utilicen tecnologias o métodos alternos o avanzados mas rentables,
economicos y con mejores sistemas de operacion; siempre y cuando, se cumpla con los principios de
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austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal, contribuyendo a las normas de seguridad, salud,
sostenibilidad y sustentabilidad ambiental.

Uso, temporalidad y consumo de los Bienes y/o Servicios. Cuando la vida atil de los bienes yfo
servicios a contratar sean por una temporalidad mayor al ejercicio donde se van a adquirir, se deben tomar
en cuenta; aquellos gastos post-compra que se generaran, tales como: servicios, mantenimientos y
refacciones; y

Integracion de especificaciones técnicas (bienes) y términos de referencia (servicios). Llevado a
cabo lo anterior, se debe detallar segin el tipo de bien o servicio de que se trate, la relaciéon y/o
descripcion que estime necesaria de caracteristicas y/o condiciones pertinentes que satisfagan la
necesidad detectada, oportuna y suficientemente, a partir de sus caracteristicas esenciales:

IV.1 Integracién de especificaciones técnicas (BIENES). Existen entre otros, dos métodos esenciales para integrar
las especificaciones técnicas:

b)

c)

d)

g)

1V.1.1 Descriptivo: Mediante el cual se detectan los aspectos y caracteristicas generales del bien o servicio,
susceptibles de medir, contar o de apreciar a través de los sentidos; y

1V.1.2 Rendimiento funcional: Son especificaciones basadas en “requerimientos funcionales” o “condicion de
rendimiento”, identificando bienes no sustituibles por otros, incluso que no puedan competir entre si, por lo que
no interesan las caracteristicas del método descriptivo, sino que cumpla con una la funcionalidad o rendimiento
esperado.

Para elaborar las especificaciones técnicas, de acuerdo a los métodos antes sefialados, se deben tomar en
cuenta las siguientes practicas para llevarlo a cabo:

Incentivar la competencia entre diversas proveedurias, excepto y de manera justificada, si se requieren bienes
especificos de una marca y/o proveedor determinado;

Partir de caracteristicas minimas esenciales del bien a adquirir, evitando omitir requerimientos esenciales que
puedan dejar una especificacion elemental fuera del proceso de contratacion, afectando el fallo, o adquiriendo
un bien que no estara a la altura de las mejores condiciones para el Municipio;

Evitar establecer caracteristicas innecesarias que puedan restringir la participacion y libre competencia de la
proveeduria, e incluso incrementar el costo de los bienes a contratar;

Establecer especificaciones tolerancias, en su caso y de ser posible procurar rangos, maximo y/o minimos con
base en la experiencia y existencia de bienes del mercado;

Redactar la especificacion de forma clara, usando un lenguaje comun, sin ambigliedades o tecnicismos que
compliquen su interpretacion o se desvirtué de forma discrecional, evitando abreviaturas;

Integrar especificaciones susceptibles de verificar por todos los involucrados en los procedimientos de
contratacion;

Obtener la informacion que permita integrar las especificaciones de fuentes técnicas confiables, asertivas,
ciertas y de mercadeo formal; y

Pagina 5 de 34



Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
1!‘“{3.59;{}70 e de Servicios para el Ejercicio Fiscal 2023 de la Administracidn
Pihlica Municipal de Irapuato, Guanajuato. :

/, Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de

IV.1.3 Contenido de las especificaciones técnicas. De forma enunciativa, mas no limitativa debe presentar
respecto al bien a contratar:

a) Sudescripcion general; y

b) La relacion de caracteristicas generales relativas a medida, forma, funcionalidad y cualquier otra cualidad que
deba cumplirse; encontrandose entre las mas utilizadas las siguientes:

Dimensiones: tamafo, medidas, peso, volumen, entre otras:

Material, texturas y color (ejemplo: tela poliester, madera, metal, fierro, melamina, entre otras);

Composicion (quimica, nutricional, entre otras);

Tipo de corriente eléctrica, potencia, rendimiento, velocidad, entre otras;

Unidad de medida;

Presentacion;

De acuerdo al tipo de bien: afio de fabricacion, caducidad, refacciones y accesorios, manejo del

producto, tipo de almacenamiento, compatibilidad, algin otro bien que requiera para realizar las

funciones basicas requeridas, manuales y condiciones de operacion, servicios postventa;

8. Croquis, ilustraciones, material infografico, entre otros que puedan ayudar a entender de forma
mas precisa la caracteristica;

9. Evitar especificaciones demasiado precisas, de las cuales no exista forma de comprobar al no
contarse con las herramientas, laboratorios o insumos necesarios para comprobarlo;

10. Solicitar o referenciar normas oficiales mexicanas, normas internacionales u otras normas
propias del bien sin limitar la participacién de proveeduria ; y

11. Indicar si se requieren muestras, de ser asi, mencionar los procedimientos de muestreo,

inspeccion y verificacion.

N OR8N

IV.2 Integracién de términos de referencia (SERVICIOS). Se debera tomar en cuenta:

a) El establecimiento de especificaciones técnicas, condiciones de prestacion del servicio, temporalidad v
entregables; y

b) Enunciar de forma no limitativa la metodologia o forma en que se prestara el servicio, actividades a realizar,
productos o resultados esperados y los informes a entregar por el prestador del servicio.

IV.3 Programacién cronolégica y presupuestal de las contrataciones. Debera realizarse de acuerdo a la forma y
periodos establecidos en los presentes Lineamientos, respetando la calendarizacion de sus recursos, los programas y/o
proyectos de cada area segin su temporalidad, o bien, generando las adecuaciones presupuestales correspondientes

de ser necesario.

Programa y procedimientos de compra
Articulo 5. Los procedimientos de compras deberan ser ejercidos con apego a la normativa aplicable conforme al origen
de los recursos, y atendiendo a la planeacion presupuestal establecida en el Presupuesto de Egresos del Municipio para
el Ejercicio Fiscal 2023., en ese sentido, toda afectacion presupuestal respecto a la clasificacion y calendarizacion de los
recursos, se debera formalizar a peticion de las areas requirentes ante la DCP y/o Direccién de Inversiones Publicas en

los términos que estas establezcan.

De conformidad con el articulo 35 del Reglamento de Adquisiciones, la Oficialia Mayor, a través de la Direccién de
Adquisiciones conforme al presupuesto aprobado para cada una de las Dependencias, publicara a través de la pagina
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de internet del Municipio, a mas tardar el 31 de enero de cada anualidad, el Programa, mismo que se integrara con la
informacion indicada en el Anexo 1 de los presentes Lineamientos.

En caso de que se presenten modificaciones, estas se veran reflejadas en la primera o segunda modificacién al
Programa publicado correspondiente al primero y/o segundo semestre del ejercicio fiscal correspondiente, en los
siguientes periodos:

. Fecha limite de publicacidn del Programa modificado primer semestre: 31 de julio; y
Il Fecha limite de publicacion del Programa modificado segundo semestre: 31 de enero.

Periodos de compra
Articulo 6. Las areas requirentes o solicitantes de los bienes y/o servicios, tomando en consideracién el tiempo que se
requiere para el suministro de los mismos, deberan programar con oportunidad sus compras de acuerdo a la forma y
tiempos que se senalen en los presentes Lineamientos, para ello, respetaran las fechas que para el ejercicio fiscal
correspondiente se emitan.

Para ello, se debera considerar la planeacion y presupuestacién de los recursos a ejercer, tomando como referencia que
a la Direccion de Adquisiciones le conlleva al menos las siguientes temporalidades para realizar los procedimientos de
contratacion, a partir de la entrega total del expediente y la requisicion de compra debidamente integrada:

I.  Licitacién Pablica Nacional Presencial, en promedio de 40 a 60 dias para emitir el fallo;
Il.  Adjudicacion directa con cotizacion de tres proveedores, en promedio de 15 a 20 dias habiles para emitir el

fallo; y
Ill.  Adjudicacion directa de conformidad articulos 106 y 111 del Reglamento de Adquisiciones, en promedio de 5 a

10 dias habiles.

Las adjudicaciones por procedimiento distinto como lo es por causal de Ley, el tiempo requerido sera conforme a la
oportunidad de entrega del expediente por las areas requirentes o solicitantes (dictamen) y la disponibilidad del Comité
para sesionar su aprobacion.

Los plazos antes mencionados inician a partir del momento en que la requisicion de compra es validada por la Direccién
de Adquisiciones y por la DCP y/o Direccion de Inversiones Publicas, con sello de acuse de recibido.

De conformidad con lo sefialado en el primer parrafo de este articulo, las areas requirentes o solicitantes deberan
presentar sus requisiciones en el mes inmediato anterior a aquel donde se encuentren presupuestados los recursos,
véase los periodos sefialados en el calendario anual de compras 2023, Anexo 2. Siempre y cuando no se trate de
partidas correspondientes a los periodos de compras para partidas consolidadas.

Las areas requirentes o solicitantes, previo a la temporalidad indicada en el parrafo anterior, deberan acudir a revisién y
asesoria de la Direccién de Adquisiciones, para integrar de forma adecuada las especificaciones técnicas de sus
requisiciones como lo refiere el articulo 4 de los presentes Lineamientos.

Cuando las requisiciones se presenten en el mismo periodo donde estén calendarizados los recursos, sera
exclusivamente responsabilidad del area requirente o solicitante dar seguimiento a la recalendarizacion o reserva de los
recursos para poder ser ejercidos hasta el momento en que puedan adjudicarse los bienes y/o servicios, esto no aplica
para las partidas que se consoliden o se realicen en determinados periodos de compra conforme a lo establecido en los
presentes Lineamientos.
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No aplica tampoco para aquellas compras cuyo proceso sea a través de licitacion publica o restringida en los términos
de la normativa aplicable segln el origen de los recursos, para lo cual deberan apegarse a lo indicado por la Direccién
de Adquisiciones para la entrega de sus expedientes de requisiciéon y procesos licitatorios establecidos dentro de los
presentes Lineamientos.

Las dependencias y entidades de la Administracién Plblica Municipal, podran apegarse a los mismos tiempos del
calendario para la atencién de las requisiciones de las areas adscritas a las mismas, siendo de su total responsabilidad
que el programa de compras que establezcan, permita a sus unidades adscritas poder contratar en tiempo y forma, los
bienes y/o servicios para el cumplimiento de sus objetivos y metas en el marco del Programa de Gobierno Municipal.

Las areas requirentes o solicitantes deberan tomar en cuenta que la Direccién de Adquisiciones, Gnicamente podra
comprometer los recursos puestos a disposicién que previamente hubiesen sido validados por la DCP y/o Direccién de
Inversiones Publicas segun corresponda.

Compras con recursos de aplicacion federal
Articulo 7. Tratandose de recursos de programas, convenios o proyectos federales, cuyo ejercicio y comprobacion deba
efectuarse con base en la normativa federal, las areas requirentes o solicitantes, preferentemente deberan presentar
sus requisiciones a mas tardar en el mes de septiembre del gjercicio fiscal vigente, siempre y cuando el plazo para la
entrega de los bienes no sea mayor a 90 dias; en caso contrario, deberan entregarse en la primera quincena del mes de
julio.

Lo dispuesto en el parrafo anterior, no es aplicable cuando por alguna de las excepciones contenidas en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se permita y dictamine adquirir los bienes en términos y

condiciones distintas.

Presupuestacion de compras de proyectos federales
Articulo 8. Las areas requirentes o solicitantes para efecto de recursos de programas, convenios o proyectos federales,
cuyo ejercicio y comprobacion se deba realizar con apego a la normativa federal, es decir que no le sea aplicable la
normativa local, ademas de las fechas y periodos sefialadas en los presentes Lineamientos, deberan considerar que la
clasificacion de su presupuesto debe ser en funcién del Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas y el
Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracion Plblica Federal para contratar al amparo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el cual podra consultarse en la siguiente pagina
electrénica:

https://Mmww.gob.mx/compranet/documentos/clasificador-unico-de-las-contrataciones-publicas-cucop

Disposicion de remanentes
Articulo 9. Las areas requirentes o solicitantes de conformidad con las Disposiciones Internas vigentes, una vez que se
adjudiquen los bienes y/o servicios requeridos, pondran a disposicion de la Tesoreria los remanentes del presupuesto
de las adquisiciones, en su caso, y de requerir ampliar o realizar cualquier otro tramite para su ejercicio, deberan contar
con la autorizacién correspondiente en los términos que para ello establezca la DCP y/o Direccién de Inversiones
Publicas segln corresponda.

Responsabilidad del recurso no ejercido
Articulo 10. Sera responsabilidad de las areas requirentes o solicitantes, el recurso no ejercido en materia de
contrataciones publicas de los presentes Lineamientos, cuando:

I.  El procedimiento de contratacion inicie dentro de los ultimos 60 dias del ejercicio fiscal correspondiente;
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Il. Las especificaciones y condiciones de los bienes y/o servicio de las requisiciones carezcan de una integracion
adecuada conforme a lo sefialado en el articulo 4 de los Lineamientos, dando como resultado el no poder
adjudicarlos, incluso como resultado de que los bienes o servicios no estén vigentes en el mercado;

Ill.  Los precios de referencia de la investigacién de mercado se encuentren fuera de aquel que permita obtener las
mejores condiciones para el Municipio incluyendo a sobre precio del techo presupuestal;

IVV. No se integre de forma adecuada la justificacién fundada y motivada de las excepciones por causal, marca y/o
proveedor determinado;

V. Se solicite la contratacion de bienes y/o servicios sin techo presupuestal para la totalidad de bienes requeridos,
o el recurso se tenga clasificado en partidas, fondos o cddigos programaticos distintos o inexistentes; y

VI. Las areas requirentes o solicitantes no atiendan las observaciones a su requisicion de compra por parte de la
Direccién de Adquisiciones en un periodo maximo de 5 dias habiles.

Padrén de proveedores
Articulo 11. Todos los proveedores de bienes y/o servicios objeto de los presentes Lineamientos, del Reglamento de
Adquisiciones, de la Ley y su Reglamento que se contraten directamente por las areas requirentes o solicitantes, o a
través de la Direccion de Adquisiciones, deberan estar inscritos y vigentes sus registros en el Padron de Proveedores
del Municipio.

En casos excepcionales, la Direccidon de Adquisiciones y las areas requirentes o solicitantes, podran solicitar de manera
justificada a la Oficialia Mayor la autorizacion para contratar en términos de la Ley, su Reglamento y/o el Reglamento de
Adquisiciones a proveedores que no se encuentren inscritos en el Padrén de Proveedores, en los términos que para tal
efecto sefiala el Reglamento de Adquisiciones, sin que ello tenga por objeto limitar la libre participacién y concurrencia
de proveeduria inscrita en el padron de proveedores.

La autorizacion a que se refieren los dos péarrafos anteriores, no sera necesaria cuando se contraten bienes y/o servicios
con recursos del fondo fijo, debiéndose observarse en todo momento lo dispuesto por las Disposiciones Internas para el
ejercicio fiscal que corresponda.

Autorizaciones de compra por parte de Oficialia Mayor y Tesoreria
Articulo 12. Para contratar las partidas de los bienes o servicios que se indican a continuacién se debera contar con la
autorizacion de la Oficialia Mayor y la Tesoreria:

. Vestuario y uniformes de trabajo independientemente de la partida presupuestal que se afecte para el ejercicio
del gasto, a excepcion de aquellos que se adquieran como ayudas sociales;

Il.  Equiposy Servicios de tecnologias de la informacidn, independientemente de la partida presupuestal a afectar;

ll.  Vehiculos automotrices y motocicletas;

IV. Muebles de oficina y estanterias; y

V.  Muebles y equipos de administracion.

Para obtener la autorizacion, las areas requirentes o solicitantes bastara que en la requisicion Unica se presente la firma
de autorizacion presupuestal por parte de la DCP en tanto no se emitan criterios en contrario.

Para la autorizacion de los bienes y/o servicios informaticos debera ademas contar con la validacion de la DGTII.
La compra de vehiculos, solo procedera cuando estos resulten indispensables para prestar un servicio publico a la

poblacion, para actividades de seguridad publica, y por sustitucién de parque vehicular, en casos excepcionales por
causa justificada.
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Tratandose de solicitudes para la adquisicion de vestuario o uniformes, debera contar con la validacion de la Direccion
de Comunicacién Social cuando estos lleven colores, logos u otras insignias propias de la Administracion Publica
Municipal.

Aquellas dreas requirentes o solicitantes que necesiten tramitar la compra de vehiculos, en su requisicién deberan
apegarse estrictamente a la autorizacion en caracter de area técnica por la Direccion de Servicios Generales y en su
caso a los catdlogos de vehiculos que esta expida para cada segmento o tipo de vehiculo en atencién a su destino
considerando usuarios, utilidad y objetivo.

Justificacién de Razones Técnicas
Articulo 13. Las areas requirentes o solicitantes deberan justificar mediante sus razones técnicas por las cuales
solicitan una marca, modelo o empresa determinada, de acuerdo con los criterios siguientes, mediante escrito que
debera ser firmado por el titular de la Dependencia y que debera contener como minimo la siguiente informacion:

. Descripcion de los bienes y/o servicios que se pretende adquirir, incluyendo sus especificaciones y
caracteristicas técnicas;

Il. Cantidad y unidad de medida, partida y techo presupuestal;

lll. Antecedentes donde se exponga:

a) La necesidad del bien y/o servicio;

b) En caso de que ya se hubiese contado con anterioridad con ese tipo de bienes, cudl ha sido su
utilidad y objeto; y

c) Si el proveedor cuenta con distribucién o comercializacion exclusiva, patentes, derechos de autor,
entre otros,

IV, Funcionalidad del bien y/o servicio requerido, caracteristicas, beneficios y rendimiento entre otros datos
técnicos funcionales, objetivo de su uso, costo beneficio e incluso respecto a otras marcas o modelos;

V. Cualquier otro dato que fortalezca la justificacion y motive la misma; y

VI. Conclusiones y determinacion de la selecciéon de marca, modelo o empresa determinada.

Dictamen de excepcién por causal
Articulo 14. Las adjudicaciones directas por causal a que se refiere el articulo 123 del Reglamento de Adquisiciones y
el articulo 93 de la Ley, deberan ser fundados y motivados por las areas requirentes o solicitantes en los términos
establecidos en los presentes Lineamientos de acuerdo a la guia de integracion y/o contenido del Anexo 3, segun el
supuesto que corresponda, siendo firmado por el titular de la Dependencia, sin ser limitativa la informacion y
documentacién que sirva de soporte, y que le sea requerida por la Oficialia Mayor y/o el Comité.

Consolidacién de Requisiciones
Articulo 15. Las solicitudes o requisiciones de compra, se podran consolidar atendiendo a cualquiera de los criterios
siguientes:

I.  Por afectar a una misma partida presupuestal, sin dejar de observar que algunos bienes y /o servicios incluso
de la misma partida corresponden a distinta proveeduria;

Il.  Por ser bienes y/o servicios requeridos afines a la misma naturaleza;

lll.  Por los bienes y/o servicios requeridos afectos a un mismo tipo de proveeduria; y

IV. Porlos fines de los bienes a adquirir y/o servicios a contratar.
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En todos los casos debera privilegiarse la temporalidad, objeto y oportunidad de contar con los bienes y/o servicios de
acuerdo a los proyectos o programas que cada una de las dreas requirentes o solicitantes tengan previamente
establecidos y presupuestados, o cuando por caso fortuito o fuerza mayor sea impostergable su contratacién oportuna.

No se actualizaran los supuestos de caso fortuito o fuerza mayor, tratdndose de aquellas contrataciones de bienes y/o
servicios que puedan ser programados de acuerdo a las fechas de ejecucién y/o evento por las areas requirentes o
solicitantes conforme a la calendarizacién de procesos establecidas en los presentes Lineamientos.

La consolidacion a que se refiere el primer parrafo, servird de base para determinar el procedimiento de contratacion al
que debera sujetarse la compra, en términos de la normativa aplicable.

Las areas requirentes o solicitantes podran desconsolidar bienes y/o servicios de cualquier partida presupuestal cuando
asi lo requieran por necesidades operativas, previa justificacién y peticion, lo cual estara sujeto a la respectiva validacion
de la Oficialia Mayor a través de la Direccion de Adquisiciones, siendo responsabilidad del area solicitante, la
informacion contenida en la justificacién de las necesidades operativas en las cuales motive su solicitud.

Seccidén Segunda
Requisicion de Compra

Requisitos para el inicio del procedimiento de contratacion
Articulo 16. Para dar inicio con el procedimiento de contratacién de bienes y/o servicios, las areas requirentes o
solicitantes deberan presentar a tramite seguiin sea el caso, la siguiente informacién:

I. Requisicion dnica debidamente integrada, misma que debe de contar con la informacion sefialada en el articulo 54 del
Reglamento de Adquisiciones, sin que ello limite la informacién adicional que perfeccione el procedimiento;

Il. La investigacion de mercado que deberd cumplir con los criterios contenidos en el Anexo 4 segln corresponda, sin
que ello se contraponga con la normativa aplicable, perfeccionando en todo momento el procedimiento de compra

desde su concepcidn:

a) La investigacion deberd llevarse a cabo con la anticipacién necesaria al periodo de compra que el drea haya
seleccionado conforme al calendario de los presentes Lineamientos, lo cual le permita conocer las condiciones que
imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de contratacion que corresponda y el resultado
debera documentarse e integrarse al expediente de contratacién correspondiente.

b) La investigacion debera proporcionar en su caso la siguiente informacion:

1. La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, asi como de proveeduria a nivel local,

estatal, nacional o internacional;
2. El precio de referencia basado en la informacién que se obtenga conforme al articulo 61 y 62 del

Reglamento de Adquisiciones; y
3. El precio no aceptable.

c) Las areas requirentes o solicitantes deberan integrar la investigacion de mercado considerando el objeto y utilidad
de la misma que consiste en:

1. Determinar la existencia de oferta de bienes y servicios en la cantidad, calidad y oportunidad requeridas por
las dependencias y entidades;
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2. \Verificar la existencia de proveedores a nivel local, estatal, nacional o internacional con posibilidad de
cumplir con las necesidades de contratacion;

Conocer el precio prevaleciente de los bienes, arrendamientos o servicios requeridos, al momento de llevar
a cabo la investigacion;

Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida;

Acreditar la aceptabilidad del precio conforme al cual se realice la contratacion correspondiente;

Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos o servicios;

Determinar si existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables; y

Elegir el procedimiento de contratacion que podra llevarse a cabo.

g2

®Noo A

lll. Especificaciones técnicas, para lo cual deberan anexar preferentemente original o copia legible de: catélogos, fichas
técnicas o cualquier otro documento que permita identificar el bien o servicio a contratar, evitando con ello informacién
de mercadeo informal, conforme a lo sefialado en el articulo 4 de los presentes Lineamientos, para que los potenciales
proveedores cumplan con los requisitos minimos de las necesidades de las areas requirentes o solicitantes, tomando en

consideracién lo siguiente:

a) No se podrén requerir bienes y/o servicios que no cumplan con los principios de calidad, garantia, utilidad y
vigencia en el mercado, siendo responsabilidad de las éreas requirentes o solicitante la utilidad, beneficio y
cumplimiento de los proyectos o programas a que estén destinados; y

b) No se podran requerir bienes que correspondan a una marca, modelo, fabricante o proveedor especifico, a
menos que se cuente con la justificacion y validaciones que establece el Reglamento de Adquisiciones, la Ley v los
presentes Lineamientos;

IV. Bajo responsabilidad de las areas requirentes o solicitantes, la requisicion (nica tendra valor probatorio para
garantizar que de los bienes y/o servicios que estan solicitando, no se tienen existencias, o que en su caso, el nivel de
inventarios existentes de acuerdo a la operatividad del area, hace necesario adquirir los bienes y/o contratar los
servicios en esos mismos términos.

V. En cada una de las requisiciones Unicamente se deberan solicitar bienes y/o servicios que correspondan a una
misma partida presupuestal y a un mismo origen de recursos preferentemente, excepto cuando se trate de un kit
madulo o equipamiento integral que incluya varias partidas, donde podra presentar por cada partida una requisicion, o
bien, todas las partidas en una sola indicando que se trata de una solucién integral, kit 0 equipamiento multi-partidas.

VI. Se debera indicar y/o adjuntar seguin sea el caso, en el cuerpo de la requisicién Unica, la siguiente informacion:

a) Elimporte del presupuesto disponible que se destina para la adquisicion de los bienes y/o servicios requeridos,
siendo exclusiva responsabilidad de las areas requirentes o solicitantes, el que dicho importe se mantenga
disponible hasta en tanto se comprometa por la adjudicacién de los bienes y/o servicios mediante el pedido u
orden de compra correspondiente;

b) Indicar si la requisicién, corresponde a un proceso inicial o se trata de una ampliacién, considerando para este
ultimo caso previamente la validacion de la DCP, siempre y cuando se trate del ejercicio del saldo de una
compra anterior del mismo bien y partida;

c) Manifestar el punto de entrega de los bienes o prestacién de los servicios, 0 en su caso, algtn punto de
entrega diferente sefialando la persona o area responsable de su recepcion:

d) Debera anexarse la validacion técnica de la DGTII, independientemente de la partida a afectar, siempre y
cuando se trate de la adquisicion y/o contratacion de bienes y servicios de tecnologias de la informacién y

comunicacion;
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e) Se deberan indicar, aquellos requisitos necesarios y adicionales para la ejecucion de la contratacién solicitada
entre otros los siguientes:

1. Si requiere instalacion y visita, en su caso indicar domicilio, datos de la persona de contacto, teléfono y
horario de atencion;

2. Si requiere desarrollo de competencias en el uso de los bienes a adquirir o servicios a contratar y
condiciones de la misma; y

3. Si requieren pruebas de calidad y su definicion.

f) En aquellos casos en los que las areas requirentes o solicitantes consideren necesario requerir muestras a los
proveedores, ésta deberd indicar los términos en que necesita las mismas, con especificaciones técnicas,
ademas proporcionara los criterios que se utilizaran para realizar la evaluacion de las muestras, previo al inicio
del procedimiento de contratacién correspondiente; y

g) Adjuntar la investigacion de mercado que le corresponda, de conformidad con el procedimiento de contratacion
que se vaya a dar por iniciado.

VII. De conformidad con el Reglamento de Adquisiciones, la Ley y los presentes Lineamientos, se podra solicitar marca,
modelo o empresa determinada dentro de las caracteristicas o especificaciones de los bienes o servicios que se
pretendan contratar, siempre y cuando, se cumplan para tales efectos con los términos y condiciones establecidos en la
normativa previamente invocada, en cuyo caso deberd anexarse la justificacion para poder ser atendida, cuya
responsabilidad sera exclusiva en su integracion por parte de las areas requirentes o solicitantes, tomando en cuenta e
integrando en su justificacion lo siguiente:

a) Integrar una tabla comparativa con otras marcas iguales o similares, indicando la razén de la marca
seleccionada;

b) Adjuntar minuta, acta o declaratoria de la persona o personas que seleccionaron, evaluaron y determinaron la
procedencia y justificacion de la marca, modelo y/o proveedor determinado; y

c) Incluir toda aquella informacién que soporte la determinacién de la marca, modelo y/o proveedor determinado
a efecto de justificar plenamente la seleccion del bien o servicio en esas condiciones.

VIII. Para aquellos casos donde el importe de la requisicion corresponda a Licitacion Publica, Restringida o cotizacion
con tres proveedores, y se requiera contratar los bienes y/o servicios por causal de excepcion, las areas requirentes o
solicitantes deberan presentar el Anexo 3 “dictamen de excepcidn por causal”, mediante el cual debera justificar, el
motivo y fundamento de su solicitud. Adjuntando independientemente de la causal de excepcion la siguiente documental:

a) Original de la propuesta econdmica, propuesta técnica y donde se observen todas las condiciones de
venta firmadas por el prestador o proveedor; '

b) Copia simple y certificada para su cotejo de su acta constitutiva (copia certificada se devuelve al cotejo);

c) Copia simple y certificada para su cotejo de poder notarial vigente (copia certificada se devuelve al cotejo);

d} Copia simple de identificacion oficial del representante legal;

e) Copia simple de comprobante de domicilio con una antigiedad no mayor a tres meses de su emision;

f)  Copia simple de constancia de situacién fiscal;

g) Copia simple de su registro en el Padrén de Proveedores;

h) Manifestaciones del proveedor o prestador que deben incluir:

1. Acreditacion de facultades para presentar cotizacion;

~
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2. Carta de Declaracion de Intereses;

3. Existencia de inventarios suficientes, en caso de aplicar;

4. Manifestacion tiempo de entrega, supuestos articulo del reglamento y precios firmes;

5. Manifiesto de su Registro en el Padrén de Proveedores, de ser el caso; y

6. Manifiesto en hoja membretada, en original y firma autégrafa en el cual manifiesten bajo protesta
de decir verdad, que a la fecha de presentacién de la propuesta no ha sido notificado por el Sistema
de Administracién Tributaria y que no se encuentran bajo la hipétesis de presuncion a que se refiere
el primer parrafo del Articulo 69-B y 69-B bis del Cédigo Fiscal de la Federacion vigente.

Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracién Tributaria en
sentido positivo con fundamento en el Cédigo Fiscal de la Federacién, Articulo 32-D, con una antigliedad
no mayor a 5 dias previos a la entrega de su cotizacion: hitps://www.sat.gob.mx/consultas/20777/consulta-
fu-opinion-de-cumplimiento-de-obligaciones-fiscales;

Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social, conforme a lo
establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, emitida por el Instituto Mexicano del
Seguro Social con una antigliedad en su emisién no mayor a 5 dias previos a la entrega de su cotizacion:

http://www.imss.gob.mx/tramites/cumplimiento-obligaciones;

Original o copia certificada de los derechos de autor o exclusividad comercial, de produccion, patentes,
entre otras con caracter de vigente y en su caso apostilla; y

De aplicar, la justificacién de marca, modelo o proveedor determinado sefialada en el articulo 13 y la
fraccion VII del presente articulo.

Inicio del procedimiento de contratacién

Articulo 17. La recepcion de las requisiciones no garantizan la contratacion de los bienes y/o servicios solicitados, toda
vez que cada requisicién debe ser revisada en coordinacién con las areas requirentes o solicitantes, para asegurar que
se cumpla con todos los requisitos sefialados en el articulo anterior, solo y hasta entonces se cumpla con los
requerimientos, se dara numero de folio para su tramite y operacion correspondiente, para lo cual, las dreas requirentes
o solicitantes deberan realizar lo siguiente:

a)

b)

c)

Previo a la entrega de su requisicién y considerando el calendario a que se refiere el Anexo 2, debera estar
en comunicacién y coordinacion con la Direccion de Adquisiciones, a fin de analizar y revisar sus
necesidades y especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios a contratar, con base en su
investigacion de mercado, de acuerdo a las consideraciones generales estipuladas en el articulo 4 de los
presentes Lineamientos;

Una vez evaluada e integrada la parte técnica, en coordinacion con la Direccion de Adquisiciones, se
procedera integrar formalmente la requisicion; y

En caso de no llevarse a cabo el procedimiento previo a la requisicion como se indica en los incisos
anteriores, las areas requirentes o solicitantes se sujetaran a las veces que sean necesarias para integrar
correctamente su expediente, aplicando la responsabilidad a que se refiere el articulo 10 de los presentes
Lineamientos.

Validacién técnic
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Articulo 18. En todo procedimiento de compra segln sea el caso, deberan intervenir las areas requirentes o solicitantes
a través del personal adscrito a la misma, el cual, debera ser designado de manera formal o tacita, con el objeto de
elaborar o validar la tabla comparativa de los aspectos técnicos que servira de base para la evaluacion y adjudicacion
que se tenga que llevar a cabo.

Solicitud de modificacién a requisiciones
Articulo 19. Cualquier modificacién que no afecte sustancialmente la naturaleza de los bienes contenidos en las
requisiciones, debera enviarse por escrito a la Oficialia Mayor con atencién a la Direccion de Adquisiciones, firmada por
las mismas personas que lo hicieron en la requisicion a modificar, previo al inicio del procedimiento de compra.

Seccion Tercera
Recepcion de los bienes y materiales contratados

Administracion del contrato
Articulo 20. Sin detrimento de que las dreas requirentes o solicitantes comparezcan en la suscripcion de los contratos
celebrados por el Municipio, éstas se constituyen como las responsables del seguimiento a su administracion y
ejecucion, siendo las rectoras en la determinacion de tener por debidamente cumplidas las obligaciones inherentes a la
recepcion de los bienes o prestacion de los servicios contratados.

Lugar de recepciéon de los bienes contratados
Articulo 21. Los bienes contratados por la Direccion de Adquisiciones se recibiran en los siguientes lugares:

I.  Los correspondientes al capitulo 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto, seran recibidos directamente en el
Almacén General, salvo aquellos casos en que por su naturaleza deban ser instalados en los lugares indicados
por las areas requirentes o solicitantes, o cuando previa autorizacion de la Direccién de Adquisiciones se
solicite la entrega en un lugar distinto justificado por el drea solicitantes; y

Il.  Los correspondientes a los capitulos 2000, 3000 y 4000 del Clasificador por Objeto del Gasto, seran recibidos
directamente en los lugares sefialados por las areas requirentes o solicitantes y/o en el Almacén General, salvo
que exista disposicion en contra.

Procedimiento para recepcién y validacién de los bienes y/o servicios
Articulo 22. Los bienes y servicios recibidos directamente en los lugares que sefialen las areas solicitantes, éstas seran
las responsables de realizar la recepcion y validacion del cumplimiento de los mismos por parte de los proveedores.

Cuando los bienes sean recibidos directamente en el Almacén General, este fungird como receptor de los mismos,
siendo las areas requirentes o solicitantes quienes deberan validar su entrega, para garantizar que éstos cumplan con
las caracteristicas, especificaciones y demas condiciones contratadas.

Bajo ninglin concepto las areas requirentes o solicitantes podran aceptar el suministro de bienes y/o servicios que
cuenten con caracteristicas, especificaciones o condiciones distintas a las establecidas en el contrato respectivo.

Cuando se trate de entregas de bienes o servicios que incluyan instalacién, puesta a punto o desarrollo de
competencias para su uso u operacién, se validard de manera total a entera satisfaccion, hasta en tanto se cuente con
todos los requerimientos para su adecuada operacion, sin que existan dé por medio, validaciones parciales, a menos
que asi se establezca en el contrato respectivo.
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Para aquellos bienes recibidos directamente en el Alimacén General, cuyos proveedores opten por realizar la entrega de
forma inmediata para eximirse del otorgamiento de garantia de cumplimiento, el area requirente o solicitante debera
acudir al Almacén para validar los bienes al momento de la entrega. Para aquellos casos que las entregas inmediatas se
reciban directamente por las areas requirentes o solicitantes, correspondera a éstas realizar la validacion respectiva.

Verificacién y soporte documental en la recepcion de bienes y/o servicios
Articulo 23. Cuando el proveedor o prestador realice la entrega de los bienes y/o preste los servicios contratados
respectivamente en forma directa a las dreas requirentes o solicitantes o en el Almacén General, o a cualquier otro
usuario que se designe, quien reciba los bienes y/o servicios sera responsable de verificar que estos cumplan con las
caracteristicas y especificaciones conforme al pedido u oferta adjudicada, para lo cual, el proveedor debera portar a la
entrega la orden de compra, el pedido o contrato que los ampare.

La persona que reciba los bienes y/o servicios debera: sellar, firmar, y anotar la fecha de recepcién, nombre completo y
cargo que desempenfa, en el original de la factura o documental que presente el proveedor como comprobante de

entrega.

Creacion y plaqueado de activos
Articulo 24. Tratandose de aquellos bienes que de acuerdo a la normativa aplicable tengan que darse de alta para su
inventario, independientemente del origen de los recursos y del area que ejecute el procedimiento de contratacién, sera
responsabilidad de las que los reciban incluso de las areas requirentes o solicitantes cuando asi se estipule, realizar el
tramite de creaciéon y etiquetado del activo ante la Direccion de Control Patrimonial, previo al tramite de pago
correspondiente.

Capitulo 11l
Operacion del Programa

Seccion Primera
Proceso de entrega de requisiciones

Periodos de compras para partidas consolidadas
Articulo 25. Con la finalidad de obtener las mejores condiciones para el Municipio, las areas requirentes o solicitantes
de los bienes y/o servicios, entregaran a la Direccion de Adquisiciones sus requerimientos en los periodos siguientes
con base en la calendarizacion de sus recursos presupuestados para consolidar las compras en los periodos indicados,
teniendo en consideracion la operatividad, objetivo y oportunidad que cada area requiere respecto a los bienes y/o
servicios a contratar, para ello se adjunta a los presentes Lineamientos el Anexo denominado: PERIODOS DE

COMPRAS CONSOLIDADAS 2023.
Para efecto de los periodos de compra consolidada debera tomarse en cuenta lo siguiente:

I. Solo podran ser solicitados los articulos y/o servicios destinados a las actividades sustantivas de las areas
requirentes o solicitantes;

Il. Las areas requirentes o solicitantes deberan integrar una solicitud de compra por cada partida presupuestal de
las sefaladas en el Anexo PERIODOS DE COMPRAS CONSOLIDADAS 2023 de este articulo;
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Ill. Al registrarse cada requisicion, la cantidad afectada queda como recurso pre-comprometido dentro del
presupuesto, por lo que la disposicién del recurso por parte de las dreas requirentes o solicitantes que las
efectuaron, queda bajo su entera responsabilidad;

IV. Cualquier modificacion a sus requisiciones debera ser presentada a la Direccion de Adquisiciones, dentro del
mismo periodo de recepcion, en caso de ser fuera del periodo referido, se procedera conforme a la siguiente

fraccion;

V. Las requisiciones formuladas fuera de los periodos indicados en los PERIODOS DE COMPRAS
CONSOLIDADAS 2023, seran consideradas como especiales y regulares de cada periodo, con la justificacion
correspondiente, sin embargo, estaran sujetas a procedimiento regular en caso de que por su monto aplique
proceso de compras de cotizacién de tres proveedores, licitacion restringida o publica;

VL. Se entiende por areas consolidadas, a todas las que integran la Administracién Pdblica Municipal Centralizada
para efecto de consolidacién de partidas, no siendo limitativa esa condicion para integrarse a un proceso
consolidado independiente;

Vil Se entiende por consolidacién de forma independiente, cuando aun tratdndose de areas susceptibles a
consolidarse en términos de la fraccidn anterior, no pueda llevarse en esos términos el procedimiento de
contratacion, tomando en consideraciéon que su actividad sustantiva, objetivo y destino de los bienes y/o
servicios son de naturaleza y temporalidad distinta, por lo que podrén llevarse por separado varios procesos de
consolidacién de las areas; y

ViIII. Aquellas partidas y/o areas no incluidas en el anexo de PERIODOS DE COMPRAS CONSOLIDADAS 2023, de
ser el caso, podran integrarse a los periodos establecidos, si de esas partidas y/o areas tuvieran que realizar
contrataciones para obtener las mejores condiciones, sin embargo, su proceso original de contratacion sera por
periodo mensual.

Para la consolidacion de partidas y areas como se establece en el presente articulo, la Oficialia Mayor sera la facultada
para emitir los criterios de interpretacion y actuar en cuanto lo establecido en los presentes Lineamientos.

Procedimientos de compras consolidadas

Articulo 26. EL procedimiento de compra aplicable a las compras consolidadas en los periodos que se indican, sera
aquel que le corresponda por el monto consolidado de todas o de forma independiente a cada una de las areas
solicitantes como se indica, conforme a los montos aprobados por el Comité en los procesos de Licitacidn Pudblica,
Restringida, Directa con Cotizacion de tres Proveedores y Directas.

Periodos mensuales de compra
Articulo 27. En las requisiciones de compra que tengan que llevarse a cabo a través del procedimiento de adjudicacion
directa y adjudicacion directa con cotizacion de tres proveedores no incluidas en el articulo 25 de los Lineamientos,
deberan entregarse a la Direccion de Adquisiciones en un horario de 8:30 a 15:30 horas en dias habiles para iniciar su
proceso de compra en los periodos sefialados en el Anexo 2 CALENDARIO ANUAL DE COMPRAS 2023 en el
concepto “periodo REGULAR mensual”, para lo cual se debera tomar en cuenta lo sefialado en el articulo 6 de los
presentes Lineamientos.

Atencion de compras consolidadas anuales
Articulo 28. La atencion y procedimiento de compra de las partidas que se relaciona a continuacion, se llevaran a cabo
y en esos términos por las areas contratantes consolidadoras, excepto aquellas que de forma justificada a peticién de
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las areas requirentes o solicitantes pidan su desconsolidacion, por lo que todas las unidades responsables y/o las areas
requirentes o solicitantes consolidaran en una sola compra anual estas partidas, a través del procedimiento de
contratacién que le corresponda de acuerdo a su monto consolidado:

Partidas Descripcién Area que consolida Nk f
consolidan
5150 Equupo .{,je computo y de tecnologias de Ia Todis
informacion
5910 Software DGTI Todas
5970 Licencias informaticas e intelectuales Todas
3270 Arrendamiento de activos intangibles Todas
5410 Vehiculos y equipo terrestre Direccion de Servicios Generales Todas

Aquellas areas que justifiquen la desconsolidacién de uno o mas bienes y/o servicios, deberan contar con la validacion
correspondiente del titular del area que consolida de conformidad con el recuadro anterior donde se indican para cada

una de las partidas.

Seccion Segunda
Procedimientos de Contratacion

Normativa aplicable por origen de los recursos
Articulo 29. La normativa aplicable a los procedimientos de contratacion sera conforme al origen de los recursos
conforme al Acta Nim.17 del 14 de julio de 2022 del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios del Municipio de Irapuato, Guanajuato donde quedé establecido que a efecto de darle mayor
operatividad administrativa a los procedimientos de contrataciones, en el marco de la normativa vigente en tanto no
sufra modificacion o derogacién alguna, para la administracion 2021-2024, sera en los siguientes términos:

ORIGEN DEL RECURSO NORMATIVA APLICABLE
e  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Para aquellos recursos cuyo e Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para
origen provenga de ingresos de el ejercicio fiscal correspondiente.
libre disposiciéon y del Ramo 33 ¢ Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Aportaciones Federales para Contratacion de Servicios para el Municipio de Irapuato, Guanajuato.
Entidades Federativas y e Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Municipios de la Ley de Presupuestal del Municipio de Irapuato, Guanajuato para el ejercicio
Coordinacién Fiscal (siempre y fiscal correspondiente.
cuando no se indique Ilo e Supletoriamente en aquello que no esté en el Reglamento de
contrario), la  normatividad Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de
aplicable  en materia  de Servicios para el Municipio de Irapuato, Guanajuato, lo que se disponga
adquisiciones, enajenaciones, en la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y su
arrendamientos y contratacion de reglamento, en tanto no se contraponga con la disposicion municipal.
servicios, sera la siguiente: e Aguella que sea vinculatoria con el origen de los recursos y por la
naturaleza del procedimiento.
No serda aplicable el Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Municipio de Irapuato,
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ORIGEN DEL RECURSO

NORMATIVA APLICABLE

Guanajuato, cuando se trate de proyectos, programas o el ejercicio de recursos
concurrentes de convenios o programas, con el Estado o la Federacién, cuando
asi se indique, para lo cual, debera aplicarse en primera instancia la norma
inmediata superior: Estatal o Federal segln corresponda.

Para aquellos recursos cuyo
origen provenga de programas o
convenios Estatales en los
cuales el Municipio forme parte,
siempre y cuando no se indique
lo contrario, la normatividad
aplicable en materia de
adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de
servicios, sera la siguiente:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para
el ejercicio fiscal correspondiente.

e Ley de Contrataciones Pulblicas para el Estado de Guanajuato y su
Reglamento.

e Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal del Municipio de Irapuato, Guanajuato para el ejercicio
fiscal correspondiente.

Para los efectos del articulo 48 fraccidon | incisos ¢) y d) de la Ley de
Contrataciones Pulblicas para el Estado de Guanajuato, se aplicaran los
procedimientos de contratacion establecidos en el Reglamento de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Municipio de
Irapuato, Guanajuato y demas disposiciones vinculatorias en materia municipal, al
no existir en la primera, el método o procedimiento para llevar a cabo las
contrataciones que se encuadran en los montos de adjudicacion directa y
adjudicacién directa con cotizacion de tres proveedores, incluso cuando exista
concurrencia de recursos, siempre y cuando el monto corresponda a estos
procedimientos.

Cuando exista concurrencia de recursos de ingresos de libre disposicion y del
Ramo 33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios de la
Ley de Coordinacién Fiscal (siempre y cuando no se indique lo contrario),
convenios y programas Estatales y Federales, se aplicara la normativa inmediata
superior, siendo para este caso la normativa Federal.

Para las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos, y
contratacién de servicios, cuyo
origen del recurso provenga de
la Federacion (siempre que no
se indique lo contrario, no
aplica Ramo 33), la normatividad
aplicable sera la siguiente:

«  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

¢ Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio Fiscal
correspondiente.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

l

|
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Modalidad de contratacién por monto
Articulo 30. Cada uno de los procedimientos de contratacion que se realicen para la atencion de los requerimientos de
compra seran clasificados y analizados a fin de sujetarlos a la modalidad que les corresponda, segun el origen de los
recursos y sus reglas de operacion de ser el caso, a saber:

L. Para los procedimientos de compra, cuyo ejercicio de los recursos les aplique el Reglamento de Adquisiciones,
estos se llevaran a cabo con base en el importe o techo presupuestal a ejecutar, conforme a la tabla de montos
maximos establecida por el Comité, para el ejercicio fiscal vigente, que para el presente ejercicio seran los

siguientes:

PROCEDIMIENTO | DE: HASTA:

' a) Adjudicaci6n Directa $0.01 $ 300,000.00

3 b) Adjudicacion Directa, con cotizacién $ 300,000.01 $ 2,000,000.00

| de tres proveedores LRGNNSR
| ¢) Licitacién Restringida : $ 2,000,000.01 $ 3,000,000.00

| d) Licitacién Publica $ 3,000,000.01 Enadelante

Los montos establecidos deberan considerarse sin incluir el importe del IVA.

1. Para las requisiciones cuyo ejercicio de los recursos les aplique la norma estatal, estas se llevaran a cabo con
base en el importe o techo presupuestal a ejecutar y a la tabla de montos maximos establecida en la Ley del
Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal Vigente, conforme a la Ley,
su Reglamento .

PROCEDIMIENTO DE: 1 HASTA:
. a) Adjudicacion Directa $ 0.01 $ 300,000.00
| b) Adjudicacion Directa, con cotizacién $ 300,000.01 $ 2,000,000.00
- de tres proveedores -
c) Licitacion Restringida ! $2,000,000.01 $ 3,000,000.00
d) Licitacion Publica $ 3,000,000.01 En adelante

Los montos establecidos deberan considerarse sin incluir el importe del IVA.
Il.  Los procedimientos de compras conforme a la normativa federal son los establecidos en los articulos 28 al
39, 40, 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, siendo los

siguientes:

a) Licitacion Puablica; e
b) Invitacion a cuando menaos tres personas o de adjudicacion directa.

Intervencion del Comité en los procedimientos
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Articulo 31. Los procedimientos de contratacion que de acuerdo al articulo 29 y 30 de los presentes Lineamientos
deban realizarse bajo la modalidad de Licitacién Publica o Restringida, o por cualquier otra modalidad que en la
normativa invocada se exprese, seran llevados a cabo por el Comité.

No sera aplicable lo sefalado en el parrafo anterior, cuando el Comité previo acuerdo, se excluya de realizar
procedimientos que no le correspondan por su monto u origen de acuerdo a la normativa aplicable, siempre y
cuando no se trate de procedimientos de licitacion publica o restringida, asi como los de causal de excepcion a
dichos procedimientos, por lo que, de ser el caso, la atribucién recaera directamente en la Oficialia Mayor.

Capitulo IV
Estrategia para Ejecucion de Compras

Seccion Primera
Procedimientos de licitacién publica o restringida

Estrategia de ejecucién
Articulo 32. La entrega de las requisiciones por parte de las dreas requirentes o solicitantes, con el objeto de formar
parte de los procesos licitatorios de licitacién publica o restringida a través del Comité, deberan llevarse a cabo en
los tiempos con las formalidades y documental que para tal efecto quedan establecidos en los articulo 16 y 27 de los
presentes Lineamientos, en caso de procedimientos cuya normativa aplicable sea el Reglamento de Adquisiciones,
la Ley y su Reglamento.

Lo sefialado en el articulo 27 de los presentes Lineamientos no es aplicable para aquellos procesos de compra
sujetos a la normativa federal por el origen de los recursos y/o reglas de operacion.

Convocatoria a las sesiones
Articulo 33. Las convocatorias para las sesiones del Comité derivadas de las solicitudes o requisiciones de
compras, asi como la informacién relacionada con las mismas en cuanto a los actos a llevarse a cabo, deberan
enviarse a los integrantes del Comité con una anticipacion minima de veinticuatro horas.

Sdlo en casos urgentes y debidamente justificados, se podra convocar a los integrantes del Comité con una
anticipacion menor a la sefialada conforme a la normativa aplicable.

Para facilitar y atender oportunamente los procedimientos de contrataciones, para el desahogo de las sesiones del
Comité, la Direccion de Adquisiciones y las areas requirentes o solicitantes, deberan llevar a cabo reuniones para
evaluar previamente lo relativo a los procedimientos y procesos de compra, estableciendo de forma detallada y
objetiva la tematica a abordar.

Intervencién de las dreas requirentes o solicitantes en el procedimiento de contratacién
Articulo 34. En los procedimientos de contratacién de licitacién plblica o restringida, asi como de causales de
excepcion a las mismas, sera necesario que participe un representante de cada una de las areas requirentes o
solicitantes, con conocimientos técnicos de los bienes y servicios a contratar con atribuciones para la toma de
decisiones respecto a los bienes y/o servicios requeridos, su presupuesto y adjudicacién.

Se debera procurar que los representantes sean los mismos durante todo el tiempo que dure el procedimiento de

contratacion, a efecto de darle puntual seguimiento desde su inicio y hasta la entrega de los bienes o servicios de
ser necesario.
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En los procedimientos de adjudicacion por causal sera indispensable que se encuentre presente el titular de la
dependencia o secretaria solicitante, teniendo en cuenta que, solo por caso fortuito y/o de fuerza mayor, podra
delegarse esta responsabilidad en aquel personal con caracter de director de area mediante oficio previamente
enviado al Presidente del Comité.

Otras intervenciones de las areas requirentes o solicitantes
Articulo 35. En las etapas de aprobacion de bases, junta de aclaraciones, apertura de proposiciones y acto de fallo,
las areas requirentes o solicitantes participaran a peticion de la Oficialia Mayor a través de los medios y conductos
que esta determine en los siguientes eventos:

I En las reuniones convocadas previas al inicio de los procedimientos de contratacion y durante todas
sus etapas;

1. En las reuniones previas a las juntas de aclaraciones para la revision de preguntas y respuestas;

111. En la elaboracion e integracion de las tablas comparativas de los aspectos técnicos y demas
condiciones especificas que serviran de base para las evaluaciones y adjudicaciones que realice el
Comite; y

IV. En la autorizacién o declinacién de suficiencia presupuestal, cuando resulte un excedente entre la
propuesta econdémica del posible adjudicado y el techo presupuestal autorizado, cuando el precio
aceptable se tome con base en el promedio de las ofertas que cumplieron en el procedimiento de
contratacion.

Seccion Segunda
Contratacién a través de adjudicacion directa por monto y liberadas

Contratacién por la Oficialia Mayor
Articulo 36. La contratacion de bienes y/o servicios en sus procedimientos de adjudicacion directa y/o con cotizacién
de tres proveedores por monto, se llevaran a cabo por la Direccién de Adquisiciones adscrita a la Oficialia Mayor, en
apego al Reglamento, la Ley y su Reglamento, los presentes Lineamientos y demas circulares y/o criterios que sobre
los mismos emita el Comité, o en su caso, la Oficialia Mayor y/o la Tesoreria.

Aquellas contrataciones que se realicen por el origen de los recursos y reglas de operacién con base en la normativa
federal, que no correspondan a recursos de ramo sujetos a la normativa local, se llevaran a cabo conforme a lo
dispuesto en facultades y alcances de aplicacion supletoria respecto a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, su Reglamento y el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Contrataciones liberadas a las areas requirentes o solicitantes
Articulo 37. Las contrataciones bajo el concepto de liberadas, deberan llevarse a cabo bajo los supuestos que se
relacionan a continuacion, siempre y cuando cumplan con los requisitos ahi sefialados y se observen a cabalidad los
principios que otorguen las mejores condiciones para el Municipio, asi como la oportunidad de atender los servicios
publicos o aquellas actividades sustantivas y apremiantes de las areas requirentes o solicitantes , que de realizarse
bajo los procedimientos de contratacién previamente descritos en los montos de hasta adjudicacién directa, no se
cumpliria con el objeto de su contratacion y atencién oportuna de los beneficiarios:

I. Adjudicacion directa del articulo 111 del Reglamento de Adquisiciones. Cuando el importe total de Ila
adjudicacion sea igual o inferior al valor anual de la UMA a la fecha de contratacidon, este se podra llevar a

Pagina 22 de 34

Y
X
vk



f Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de

(S Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacidn

IRAPUATO e e Servicios para el Ejercicio Fiscal 2023 de la Administracion
Piublica Municipal de Irapuato, Guanajuato.

cabo mediante el procedimiento de “Tramite de Pago a Proveedores” bajo las siguientes consideraciones, rangos
y/o montos de contratacién, ver Formato denominado “Pago a Proveedor”:

a) Que el trdmite de Pago a Proveedores se lleve a cabo con caracter EXCEPCIONAL, en lugar de realizar la
contratacién de bienes y/o servicios a través de la requisicion de compra para su procedimiento por
adjudicacion directa, por lo que en el formato de tramite debera exponerse justificadamente, la oportunidad,
temporalidad y mejores condiciones para el Municipio de haber realizado un procedimiento regular de
contratacion;

b) Cuando el pago a proveedor sea igual o inferior al valor semestral de la UMA con impuestos incluidos,
bastard que se incluya una sola cotizacion, y que las operaciones realizadas en lo individual o la suma
acumulada de las mismas, no superen el valor semestral de la UMA con impuestos incluidos, en un mismo
mes o periodo de compra;

c¢) Cuando el pago a proveedor sea superior al valor semestral de la UMA con impuestos incluidos y hasta
inclusive el valor anual de la UMA impuestos incluidos, sera obligatorio que se incluyan al menos dos
cotizaciones, y que las operaciones realizadas en lo individual o la suma acumulada de las mismas no
superen el valor anual de la UMA con impuestos incluidos, en un mismo mes o periodo de compra;

d) Las contrataciones realizadas conforme a la fraccion | del articulo 37 de los presentes Lineamientos,
deberan llevarse a cabo preferentemente con proveedores registrados en el padrén de proveedores, cuyas
cotizaciones se hayan obtenido en los treinta dias previos a la fecha de tramite del pago al proveedor, en
caso de no realizarse con proveedores registrados, se debe manifestar en el formato de pago a proveedor,
la justificacion que ameritd esa determinacién, siendo responsabilidad exclusiva de las areas requirentes o
solicitantes este tramite para futuras aclaraciones de los organismos fiscalizadores y de rendicién de

cuentas;

e) En caso de que una o algunas de las operaciones realizadas en estos términos se haya desconsolidado de
una compra que corresponda a un proceso diferente, se debera exponer la razén que justifique su
determinacion en el apartado dispuesto para ello del formato pago a proveedor, asi mismo, se debe incluir
cuando aplique, el sello y firma del area de la persona responsable de suministrar aquellos bienes y/o
servicios que por su carencia o no existencia es necesario adquirirlos en estos términos (tratese de material
y articulos de oficina o de limpieza, como ejemplo) ;

f) Las opciones de los incisos b) y c) de la fraccion | del articulo 37 de los presentes Lineamientos, no se
podran ejercer en mas de dos meses o periodos de compra continuos para una misma partida, o en su
caso, para un mismo tipo de bien y/o servicio independientemente de la partida de que se trate, excepto
aquellas partidas que por su naturaleza y objeto requieran efectuarse en forma periddica;

g) Bajo ninguna circunstancia se podran fraccionar, combinar o realizar pagos proporcionales para utilizar las
opciones de los incisos b) y ¢) de la fraccion | del articulo 37 de los presentes Lineamientos cuando se trate
de un mismo tipo de bien y/o servicio que ya se hubiese efectuado previamente en un mismo mes o periodo
de compra, cuando esto suceda se debera llevar a cabo el procedimiento de compra correspondiente al
monto de la contratacion de la operacion que esté por realizarse;

h) Cuando de manera justificada se contrate con proveedor no inscrito o refrendado en el padron de
proveedores, este sera registrado con un nimero temporal en el sistema de control presupuestal para
efectos del pago, procedimiento que tendra que notificar las &reas requirentes o solicitantes a la DCP,
sujetéandose a las indicaciones que esta le proporcione;
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i) Deberan contar con la validacién técnica en su caso por parte de la DGTII aquellos bienes y/o servicios en
sus partidas presupuestales cuando asi aplique, independientemente de su monto;

i) No se podran realizar bajo este procedimiento el pago de cualquier concepto del capitulo 5000, ni de
aquellas partidas que en razén de la normativa correspondiente les aplique otro tipo de procedimiento;

k) Tratandose de arrendamientos o conceptos de la misma naturaleza sobre el uso o goce temporal de un
bien o servicio, se podran llevar a cabo los procedimientos sefalados con anterioridad, cuando el monto de
las mensualidades no supere los limites indicados para cada operacién mensual o periédica segln
corresponda, sin que el importe total anual acumulado sea superior a $100,000.00 (cien mil pesos 00/100
M.N.) anuales por cada operacion de arrendamiento y/o uso o goce de bienes y/o servicios de forma
temporal. Por lo que no sera aplicable el inciso d) de la fraccién | del articulo 37 de los presentes
Lineamientos, considerando la naturaleza de este tipo de pagos que normalmente se llevan a cabo de
forma mensual, incluso durante todo el gjercicio fiscal.

Este procedimiento no es aplicable para aquellas contrataciones de bienes y/o servicios sujetos al articulo 5 del
Reglamento de Adquisiciones y/o el articulo 7 de la Ley.

Asi mismo, no tiene caracter preferencial sobre el procedimiento del articulo 111 del Reglamento de Adquisiciones,
ya que no es de caracter supletorio cuando por resultado de una deficiente planeacion de contratacion por parte de
las areas requirentes o solicitantes se origine.

La Oficialia Mayor a través de la Direccion de Adquisiciones, emitira su visto bueno, el cual, Unicamente consistird en
verificar el cumplimiento cuantitativo y la formalidad objetiva de lo antes sefialado, siendo las &reas requirentes o
solicitantes las responsables de justificar el procedimiento para el ejercicio de los recursos, atendiendo a sus
programas y/o proyectos en el desarrollo de sus actividades sustantivas de atencion pricritaria, por lo que todo
aquello no expuesto ni expresado para esta opcion, la Tesoreria y la Oficialia Mayor estaran facultadas para emitir
su opinion, interpretacién, criterios, politicas y/o aclaraciones correspondientes a que hubiere lugar.

II. Sin limitar ni exceptuar a las areas requirentes o solicitantes de los procedimientos que por monto se tengan que
sujetar a los establecido en los articulos 36 y 37 fraccion | de los presentes Lineamientos, las partidas que se indican
a continuacion podran llevarse a cabo en los términos y condiciones que se indican atendiendo a su monto,

naturaleza y objeto de las mismas.

Por lo que las areas requirentes o solicitantes, podran ejercer su presupuesto directamente y bajo su responsabilidad,
sin la necesidad de solicitar autorizacion a la Oficialia Mayor, en los casos y bajo los supuestos siguientes
presentando Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) sin omitir los requisitos que ademas se requieran en la
Disposiciones Internas:

Pa rt i das: Gondiqiones; para ejer_cer la opcién o
e supuesto.
2110 Materiales, atiles y equipos menores de oficina. Hasta por un monto UOnico o acumulado
2140 Materiales, atiles y equipos menores de tecnologias de | mensual del valor que representa la UMA con
la informacién y comunicaciones. impuestos incluidos al mes, y hasta por tres
2610 Combustible para seguridad publica. ocasiones en periodicidad mensual durante el
2210 Productos alimenticios para personas. ejercicio fiscal vigente, siempre y cuando se
2220 Productos alimenticios para animales. adjunte el visto bueno o validacién del area
2230 Utensilios para el servicio de alimentaciodn. administradora de la ejecucién de los recursos

) Y
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2310 Productos alimenticios, agropecuarios y forestales | de las partidas indicadas cuando no se tenga

adquiridos como materia prima. en existencia en la cantidad de bienes o
2320 Insumos textiles adquiridos como materia prima. articulos solicitados, o bien, que a la fecha de la
2330 Productos de papel, cartdn e impresos adquiridos como | solicitud no se haya formalizado adn el contrato
materia prima. o se encuentre en proceso de entrega posterior
2340 Combustibles, lubricantes, aditivos, carbén y sus | y que por la urgencia de su contratacion, se
derivados adquiridos como materia prima. haga necesaria la adquisicion en estos

2350 Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio | términos.
adquiridos como materia prima.

2360 Productos metalicos y a base de minerales no metalicos
adquiridos como materia prima.

2370 Productos de cuero, piel, plastico y hule adquiridos
como materia prima.

2380 Mercancias adquiridas para su comercializacion.

2390 Otros productos adquiridos como materia prima.

2410 Productos minerales no metalicos.

2420 Cemento y productos de concreto.

2430 Cal, yeso y productos de yeso.

2440 Madera y productos de madera.

2450 Vidrio y productos de vidrio.

2460 Material eléctrico y electronico.

2470 Articulos metalicos para la construccion.

2480 Materiales complementarios.

2490 Otros materiales y articulos de construcciéon vy
reparacion.

2520 Fertilizantes, pesticidas y otros agroquimicos.

2530 Medicinas y productos farmacéuticos.

2560 Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados.

2740 Productos textiles.

2910 Herramientas menores.

2920 Refacciones y accesorios menores de edificios.

2930 Refacciones y accesorios menores de mobiliario y
equipo de administracion, educacional y recreativo.

2940 Refacciones y accesorios menores de equipo de
computo y tecnologias de la informacion.

2950 Refacciones y accesorios menores de equipo e
instrumental médico y de laboratorio.

2960 Refacciones y accesorios menores de equipo de
transporte.

2970 Refacciones y accesorios menores de equipo de
defensa y seguridad.

2980 Refacciones y accesorios menores de maquinaria y
otros equipos.

2990 Refacciones y accesorios menores otros bienes
muebles.

"R
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2610 Combustible para seguridad publica.

3120 Gas

3150 Telefonia celular

3160 Servicios de telecomunicaciones y satélites
3180 Servicios postales y telegraficos.

Hasta por un monto Unico o acumulado
mensual del valor que representa la UMA con
impuestos incluidos al mes por Unica ocasion
en el gjercicio fiscal vigente, en un nimero de
mayores eventos con la validacion de la
Oficialia Mayor y la Tesoreria.

3230 Arrendamiento de mobiliario y equipo de
administracion, educacional y recreativo.

3240 Arrendamiento de equipo e instrumental médico y de
laboratorio.

3250 Arrendamiento de equipo de transporte.

3260 Arrendamiento de maquinaria, otros equipos Yy
herramientas.

3270 Arrendamiento de activos intangibles

3290 Otros arrendamientos.

3360 Servicios de apoyo administrativo, traduccidn,
fotocopiado e impresién.

3380 Servicios de vigilancia.

3470 Fletes y maniobras

3510 Conservacién y mantenimiento menor de inmuebles.
3520 Instalacidn, reparaciéon y mantenimiento de mobiliario y
equipo de administracion, educacional y recreativo.

3530 Instalacién, reparaciéon y mantenimiento de equipo de
computo y tecnologia de la informacién.

3540 Instalacién, reparacion y mantenimiento de equipo e
instrumental médico y de laboratorio.

3560 Reparacion y mantenimiento de equipo de defensa y
seguridad

3570 Instalacién, reparacion y mantenimiento de maquinaria,
otros equipos y herramienta

3580 Servicios de limpieza y manejo de desechos

3590 Servicios de jardineria y fumigacién

Hasta por un monto por Unica vez o acumulado
mensual del valor que representa la UMA con
impuestos incluidos al mes, en cada evento de
servicio.

En ninguno de los casos o circunstancias que se genere la aplicacion de los supuestos de esta fraccion, se debera
evitar vincular o aplicar de manera supletoria 0 combinada con los supuestos de la fraccion | de este articulo, o con
alguno de los demas procedimientos que actualicen el hecho de fraccionar una partida presupuestal.

En la aplicacion del ejercicio de los recursos en los supuestos que se indican, las areas requirentes o solicitantes
seran las responsables de sustentar que la adquisicion y contratacion de los bienes y/o servicios se realizaron en las
mejores condiciones para el Municipio a efecto de tomar esa determinacion.

1ll. Pierden el caracter de liberadas las contrataciones que por su importe a ejercer o condiciones antes descritas,
requieran del procedimiento de contratacion en la modalidad de adjudicacion directa y/o con cotizacién de tres

proveedores, de licitacién publica o restringida.
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Contrataciones por exclusion y/o excepcion
Articulo 38. Las contrataciones de bienes y/o servicios a que se refieren los articulos 4 fraccion IX y 5 del
Reglamento de Adquisiciones, y/o el articulo 7 de la Ley, se llevaran a cabo en los términos siguientes, a fin de
asegurar que las mismas se realicen en la mejores condiciones para el Municipio, cumpliéndose en todo momento
los criterios del articulo 134 Constitucional: eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer
los objetivos a los que estén destinados los recursos.

De lo anterior, la responsabilidad del tramite a realizar, correspondera exclusivamente al area requirente y ejecutora
del presupuesto, en los términos y condiciones que le sean aplicable, al tratarse de bienes y/o servicios excluidos del
Reglamento de Adquisiciones y/o de la Ley y su Reglamento.

Considerando que los bienes y/o servicios excluidos en materia de contrataciones publicas tienen su sustento en la
propia Ley y Reglamento de Adquisiciones, a efecto de bridar transparencia y operatividad a los procedimientos
administrativos a que haya lugar en su tramite de validacion, sin que ello contravenga disposiciones normativas
superiores, se debera adjuntar el expediente de tramite del bien y/o servicio a contratar, las siguientes condiciones:

. Si el tramite involucra recursos hasta e inclusive por el valor semestral de la UMA incluyendo
impuestos, bastara que se incluya una sola cotizacién;

Il Si el tramite involucra recursos superiores al valor semestral de la UMA incluyendo impuestos y hasta
el valor anual incluso por el doble de la UMA incluyendo impuestos, sera obligatorio que se incluyan al
menos dos cotizaciones; y

1. Si el tramite involucra recursos superiores al valor anual incluso por el doble de la UMA incluyendo
impuesto, sera obligatorio que se incluyan al menos tres cotizaciones.

Las cotizaciones se deberan obtener preferentemente con proveedores registrados en el padrdn de proveedores,
debiendo haberse obtenido las mismas en un periodo maximo de treinta dias previos a la fecha de solicitud de
tramite del pago a proveedor, en caso de no realizarse la contratacion con proveedor registrado, se debera
manifestar la justificacion que ameritd esa determinacion, siendo responsabilidad exclusiva de las areas requirentes
o solicitantes este tramite para futuras aclaraciones de los organismos fiscalizadores y de rendicion de cuentas.

Para efectos de las fracciones |l y Ill del articulo 38 de los presentes Lineamientos, las dreas requirentes o
solicitantes, cuando presente un nimero menor de cotizaciones al que corresponda al monto ejercido, podra
justificar el motivo y fundamento de su determinacion, considerando el objeto y naturaleza de los bienes y/o servicios

a contratar.

La temporalidad del tramite a que se refiere el supuesto para validacion de la Direccion de Adquisiciones,
comprende que debe llevarse a cabo por las areas requirentes o solicitantes antes de pasar a tramite de pago a la
DCP, para ello y a efecto de darle mayor operatividad y contribuir a la simplificacién administrativa, se adjunta a los
presentes lineamientos el formato denominado: Pago a Proveedor SR7L.

La Oficialia Mayor a través de la Direccion de Adquisiciones, otorgara su visto bueno Unicamente, el cual consistira
en el cumplimiento cuantitativo y la formalidad objetiva de lo antes sefalado, siendo las areas requirentes o
solicitantes las responsables de justificar el procedimiento para el ejercicio de los recursos, atendiendo a sus
programas y/o proyectos en el desarrollo de sus actividades sustantivas de atencion prioritaria, por lo que todo
aquello no expuesto ni expresado para este supuesto, la Tesoreria y/o la Oficialia Mayor estaran facultados para
emitir su opinion, interpretacion, criterios, politicas y/o aclaraciones correspondientes a que hubiere lugar.

Capitulo V
Notificaciones de Incumplimiento, de los Pagos, Garantias y Anticipos.
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Seccion Primera
Incumplimiento de los Proveedores

Notificacion de incumplimiento al contrato
Articulo 39. En los contratos, pedidos u drdenes de compra cualquiera que sea el proceso de compra llevado a
cabo, sera obligatorio para las areas requirentes o solicitantes, notificar por escrito a la Oficialia Mayor a través de la
Direccion de Adquisiciones sobre cualquier cambio, anomalia o incumplimiento en la ejecucion de los contratos al
momento de la recepcién de los bienes y/o servicios o el cumplimiento de los mismos en todas y cada una de sus
caracteristicas y condiciones, en un plazo no mayor a 5 dias hébiles contados a partir del dia siguiente a la fecha en
que se presente el incumplimiento.

Cualquier modificacion a los contratos, pedidos u ¢rdenes de compra, debera soportarse mediante el convenio
modificatorio correspondiente, firmado por quien formalizé el contrato originalmente debiendo de cumplir con lo
previsto en el Reglamento de Adquisiciones, en la Ley y su Reglamento, el cual sera gestionado ante la Oficialia
Mayor a través de la Direccion de Adquisiciones, excepto cuando se disponga lo contrario por el Comité en aquellos
procesos de adjudicacion que deriven del mismo.

Prérrogas
Articulo 40. Las prérrogas a proveedores para la entrega de bienes o prestacion de servicios de conformidad con el
Reglamento de Adquisiciones, la Ley y su Reglamento, seran gestionadas ante la Oficialia Mayor a través de la
Direccion de Adquisiciones.

Las solicitudes de prérroga presentadas por los proveedores deberan ser atendidas en su respuesta y manifestacion
en un plazo que no excedera de 10 dias habiles a partir de su recepcion, para que se determine lo procedente con
oportunidad.

Penas convencionales, sanciones e infracciones
Articulo 41. La pena convencional se debera prever en todos los procedimientos de contratacion de conformidad
con los articulos 2 fraccion XX, 75 fraccion XIV y 96 fraccion IV del Reglamento de Adquisiciones y esta sera del 1%
semana o fraccion sobre el valor de los bienes o servicios no suministrados o prestados en el plazo de entrega; sin
embargo, se podran pactar penas convencionales por cualquier otro incumplimiento, mismas que operardn de
acuerdo a la naturaleza de los contratos a peticion de las areas requirentes o solicitantes, considerando lo siguiente:

l.  Las penas convencionales seran proporcionales al incumplimiento. ;

ll. Cuando se trate de entregas que incluyan instalacion, puesta a punto o desarrollo de competencias, no se
recibiran los bienes hasta en tanto no se satisfagan los requerimientos para su adecuado funcionamiento,
razdn por la que las areas requirentes o solicitantes de los bienes se abstendra de recibirlos si el proveedor
no cumple con todo lo pactado en el contrato;

lll. La penalizacion se calculara a partir del dia siguiente a la fecha pactada en el contrato para la entrega o
prestacion de los bienes o servicios, hasta su entrega o prestacion total y a entera satisfaccion de las areas
requirentes o solicitantes, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

a) Solo resulta aplicable cuando los bienes son entregados con atraso o los servicios concluyen con

demora;
b) La penalizacion debera sujetarse al procedimiento y formato que establezca la Oficialia Mayor vy la
Tesoreria, el cual procedera conforme al articulo 42 de los presentes Lineamientos, salvo que se

establezcan penas cuyo factor de aplicacién sea distinto al establecido; y
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c) En el supuesto de que el monto del incumplimiento del proveedor rebase el monto de la garantia de

cumplimiento del contrato, podra iniciarse el procedimiento de rescisién administrativa, de conformidad
con lo previsto en el Reglamento de Adquisiciones o la Ley, lo cual no limita la posibilidad de iniciar el
procedimiento en cualquier momento.

Aplicacién, calculo y cobro de penas convencionales, sanciones e infracciones

Articulo 42. Para el calculo de la pena convencional, sanciones e infracciones a proveedores se procedera
conforme a lo siguiente:

I, En contrataciones realizadas directamente por las areas requirentes o solicitantes, éstas deberan
proporcionar a la Direccion de Adquisiciones copia del contrato, pedido y/u orden de compra, factura CFDI y
del documento soporte de recibido de los bienes, dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion
de la factura para pago, a fin de que la Direccion de Adquisiciones gestione a través de la Tesoreria
Municipal el calculo de la penalizacion y su respectivo cobro; y

1. En contrataciones realizadas directamente por la Direccidon de Adquisiciones, ésta gestionara a través de la
Tesoreria Municipal el calculo de la penalizacién y su respectivo cobro, una vez que el proveedor presente
para pago sus facturas dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion de las mismas.

Seccidon Segunda
Pagos

Requisito de pago

Articulo 43. Para efectos del pago de los pedidos, érdenes de compra o contratos, el proveedor o prestador debera
haber entregado los bienes adquiridos o proporcionado los servicios contratados respectivamente a satisfaccion para
cada una de las partidas, segun se indique en el contrato, pedido u orden de compra, pudiendo ser la entrega por
posicion o partida adjudicada al 100%, siempre y cuando no se estipule lo contrario en la invitacion, bases de la
licitacion, o cuando por la naturaleza de los bienes y/o servicios se tenga que recibir la totalidad de las partidas en
una sola exhibicion pagandose luego entonces solo en esas condiciones.

Expediente de pago

Articulo 44. El expediente de pago de pedidos y/o contratos adjudicados debera contener al menos los siguientes

requisitos:

.

1l

Vi.

VIL.

El CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet), en apego a los requisitos de facturacién vigentes
del SAT y de los demas requisitos establecidos en las Disposiciones Internas;

La documentacién que ampare la recepcion de conformidad de los bienes y/o servicios, en su caso la
validacion de las areas técnicas especializadas tratandose de equipos de computo e informatica, y de
aquellas que se establezcan en las bases de la invitacién o licitacion correspondiente;

La manifestacién expresa del area requirente o solicitante de la entrega-recepcion de los bienes y/o
servicios contratados, en los términos que para tal caso establezca la normativa vigente y/o los
presentes Lineamientos;

La representacion impresa del CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet), que contenga la fecha
de recepcion de este documento para efectos del inicio del tramite de pago, debidamente sellada y
firmada con el nombre completo y puesto de la persona servidora publica que lo recibe;

Original del contrato y/o la orden de compra(pedido) en primer pago, copia simple si hubiera varios
pagos y ya se hubiese realizado el primero;

Pedido o documento que describa o haga referencia al expediente de compra donde se muestren de
manera integral los bienes y/o servicios contratados;

Copia de la garantia otorgada para el cumplimiento del contrato de aplicar;
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VIIL. En su caso, célculo de las sanciones que resulten procedentes; y
IX. Todo aquel documento o expediente que deje constancia y soporte fehaciente del contrato, pedido u

orden de compra tramitada a pago.

Seccion Tercera
Garantias

Del otorgamiento de garantias de cumplimiento
Articulo 45. De conformidad con las Disposiciones Internas vigentes, las garantias que se constituyan por los
proveedores y/o prestadores de bienes y/o servicios respectivamente a favor del Municipio a nombre de la Tesoreria,
deberan ser otorgadas mediante las siguientes opciones: pagaré, cheque cruzado, cheque certificado, cheque de
caja y fianza, para lo cual, podran constituirse en una o dos de las opciones sefialadas considerando la siguiente
informacion conforme al monto del contrato adjudicado:

: - | Valor del contrato Valor del contrato antes de | Valor del contrato antes de
~ FORMA DE GARANTIA |  antes IVA: IVA: VA
DE CUMPLIMIENTO de $0.01a de $500,000.01 a de $2,500,000.01 en
'$500,000.00 $2,500,000.00 adelante
Pagaré 100% 50% (1) No aplica
Cheque cruzado 100% 50% (2) 50%(3)
Cheque certificado 100% 50% y 100% (2) 50% y 100% (4)
Cheque de caja 100% 50% y 100% (2) 50% y 100% (4)
Fianza 100% 50% y 100% (2) 50% y 100% (4)

Opciodn (1): solo podra utilizarse combinada con cualquiera de las opciones: (2)
Opcion (3): solo podra utilizarse combinada con cualquiera de las opciones: (4)

Atendiendo a la diversidad de bienes y/o servicios que de un mismo proceso pudieran derivar a favor de un mismo
proveedor, las garantias de cumplimiento podran amparar mas de una obligacion, siempre y cuando éstas queden
debidamente cubiertas, aplicando en lo particular la proporcionalidad de la garantia por cada obligacion amparada.

Si la garantia consiste en deposito en dinero, debera efectuarse ante la Tesoreria, a través de los medios que defina
por la Direccidon de Finanzas.

Cuando la garantia se otorgue a través de titulo de crédito, debera observarse lo previsto en la legislacién aplicable.

De los requisitos de las garantias de cumplimiento
Articulo 46. En las garantias se debera verificar que estas cumplan al menos con lo siguiente, informacion que
debera integrarse en el cuerpo de la misma:

1. Denominacién del Beneficiario;
1. Obligaciones que se garantizan;
L. Numero de contrato, pedido u orden de compra, cuya obligacion se pretende garantizar;

V. Nombre o razén social del obligado por el cual el otorgante asume una obligacion frente al beneficiario de la
garantia;

V. Del otorgante: domicilio, Registro Federal de Contribuyentes y/o el Registro Estatal de Contribuyentes;

VI Fecha de otorgamiento o suscripcion y plazo de vencimiento; y

ViIL. Otros requisitos que sean necesarias para su correcta y oportuna identificacion en atencion a la legislacion
aplicable.
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Ademas de lo dispuesto en este articulo, cuando de pélizas de fianza se trate en estas se deberd integrar de forma
expresa que: «su ejecucion se sujetara a lo establecido en el articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de

Fianzas».

Porcentaje de las garantias

Articulo 47. De conformidad con las Disposiciones Internas vigentes, las garantias de cumplimiento se estipularan
en el rango del 12% al 40% del monto contratado antes de IVA. Se podran establecer porcentajes superiores al
rango superior antes mencionado, atendiendo a la caracteristica y particularidad de cada contratacion realizada,
segun el riesgo de cumplimiento que de acuerdo a la investigacion de mercado determinen las areas requirentes o

solicitantes.

La garantia en caso de anticipos autorizados, sera en los porcentajes sefialados por el Reglamento de Adquisiciones,
la Ley y su Reglamento, y podra garantizarse en los términos del articulo 45 de los presentes Lineamientos segun

su valor antes de IVA.

Se exceptla de la presentacién de la garantia de cumplimiento, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de
Adquisiciones, la Ley y su Reglamento.

Seccion Cuarta
Anticipos

Anticipos
Articulo 48. Sélo en casos debidamente justificados se otorgaran anticipos, conforme a lo establecido en el
Reglamento de Adquisiciones, la Ley y su Reglamento.

En los contratos adjudicados a través de los procedimientos de compra realizados por el Comité, éste sera quien
autorice los anticipos al momento de autorizar la convocatoria, bases y sus anexos. Cuando los contratos no se
adjudiquen a través del Comité, las areas requirentes o solicitantes seran quienes propongan vy justifiquen los
mismos para validacién de la Direccién de Adquisiciones.

Capitulo VI
Arrendamiento de bienes muebles e inmuebles

Seccion Unica
Procedimientos de Arrendamientos

Arrendamiento de inmuebles

Articulo 49. El arrendamiento de inmuebles se sujetara a lo establecido en el Reglamento de Adquisiciones, la Ley
de Contrataciones, la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el ejercicio fiscal
vigente, y demas disposiciones aplicables.

Para el caso de nuevos arrendamientos, se debera contar con la debida autorizacion y/o validacion de la Oficialia
Mayor a través de la Direccién de Servicios Generales.

No se considerara arrendamiento de inmuebles cuando se trate de la renta de espacios para la realizacion de un
evento, que por su temporalidad no corresponda al uso constante del inmueble, esto conforme a las Disposiciones
Internas vigentes.

Procedimiento de arrendamiento de inmuebles
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Articulo 50. Para el arrendamiento de inmuebles se procedera conforme a lo siguiente una vez que las areas
requirentes o solicitantes identifiquen la necesidad del espacio requerido y la opcién u opciones disponibles
cumplan con las necesidades de espacio para llevar a cabo sus actividades sustantivas:

Las areas requirentes o solicitantes deberan identificar aquellos inmuebles susceptibles de ser tomados en
arrendamiento, siempre y cuando se cuente con la confirmacion de la Oficialia Mayor a través de la
Direccion de Servicios Generales que no se tienen espacios disponibles propiedad del Municipio para
albergar u otorgar su uso, o que habiéndolos, no relnen las caracteristicas de infraestructura o
funcionalidad necesarias para las actividades y personal a residir en estos espacios;

Presentar al menos dos opciones de inmuebles factibles para arrendar, los cuales permitan garantizar su
uso optimo al fin u objeto de las areas requirentes o solicitantes, debiendo presentar un dictamen de
seleccion donde se realice la comparativa correspondiente entre inmuebles, donde se identifique aquel que
presente las condiciones mas favorables para el Municipio, por lo que se debera realizar una tabla
comparativa técnica, donde el costo del arrendamiento estara en funcién de la suficiencia que presente la
partida presupuestal para tomar o no la opcion que mas convenga;

Realizada la selecciéon de la mejor opcién de inmueble por parte de las areas requirentes o solicitantes,
estas deberan integrar el expediente para presentarlo ante la Oficialia Mayor a través de la Direccion de
Servicios Generales para que validen o autoricen el proyecto de contratacién;

El expediente debera al menos constar de lo siguiente:

a) Documental que acredite la propiedad (Escritura Publica inscrito en Registro Publico de la propiedad o
constancia registral);

b) Contrato de arrendamiento en el caso de renovacion;

¢) Plano de plantas arquitecténicas;

d) Pago al corriente a la fecha del tramite: impuesto predial, servicio de agua, energia eléctrica, entre
otros.

e) Justipreciacién de renta, que es el documento mediante el cual se determina la renta justa que debe
pagar el Municipio cuando se recibe inmuebles en arrendamiento. Esta debera ser expedida por la
Direccién de Catastro adscrita a Tesoreria;

f) Toda aquella documental e informacion que para el perfeccionamiento del respectivo contrato le solicite
la Direccion de Adquisiciones;

g) Alta en el padrén de proveedores del Municipio dentro del primer mes de suscrito el contrato, y a la
firma del mismo la constancia de situacion fiscal, asi como la opinién positiva en materia tributaria
federal; y

h) Términos y acuerdos de pago, mantenimiento y adecuaciones del inmueble arrendado, si estas
correran por cuentas de una u otra de las partes o ambas no siendo limitativo para la suscripcion del
contrato siempre y cuando se realicen en términos de la normativa aplicable.

Este procedimiento sera aplicable Unicamente cuando el monto anual del pago neto por el arrendamiento, no rebase
el importe mas IVA que corresponda a un proceso de licitacion publica.

Refrendo de Arrendamientos de Inmuebles

Articulo 51. Para el proceso de refrendo de arrendamiento de bienes inmuebles, las dreas requirentes o solicitantes
deberan justificar y proponer a la Direccion de Servicios Generales previo al término del contrato a refrendar de
aquellos inmuebles que guarden esa condicién, la necesidad de continuar con el uso o goce temporal del o los
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inmuebles, siempre y cuando el costo no sea mayor a aquel porcentaje o monto que para tal caso se establezca en
la normativa aplicable o en la Disposiciones Internas vigentes.

Arrendamiento de vehiculos
Articulo 52. Procedera el arrendamiento de vehiculos, cuando resulten indispensables para prestar directamente un
servicio publico a la poblacion, los destinados a tareas de seguridad publica, o por causa justificada en caso fortuito
o de fuerza mayor por sustitucion de otros vehiculos, con la debida autorizacién y/o validacion de la Oficialia Mayor a
través de la Direccién de Servicios Generales.

Arrendamiento de bienes muebles
Articulo 53. Los arrendamientos de bienes muebles, segin el clasificador por objeto, naturaleza y oportunidad del
gasto, procedera cuando a través de la justificacion de las areas requirentes o solicitantes, resulten estrictamente
indispensables para el cumplimiento de los objetivos o programas sustantivos de las areas requirentes o solicitantes,
para prestar directamente un servicio publico a la poblacién, los destinados a tareas de seguridad publica, o por
causa justificada en caso fortuito o de fuerza mayor, con la debida autorizacién y/o validacion de la Oficialia Mayor a
través de la Direccién de Servicios Generales.

Capitulo VI
Equidad y competencia

Seccion Unica
Medidas de equidad y competencia

Medidas de equidad y competencia
Articulo 54. Con el objeto de garantizar y asegurar los principios de equidad y competencia en los procedimientos
de contratacion que se llevan a cabo conforme a los presentes Lineamientos, las y los servidores publicos que
intervengan en los mismos deberan observar las siguientes medidas:

I.  Bajo ninguna circunstancia podra otorgarse a los proveedores o licitantes, informacion que pueda
representar ventajas en los procedimientos de contratacién que se lleven a cabo, desde su planeacion,
presupuestacion, integracion de bases y durante el procedimiento de contratacion;

Il.  Previo a la adjudicacién, durante el procedimiento o suscripcion de contratos, debera verificarse que el
proveedor de que se trate no se encuentre impedido o inhabilitado para contratar conforme a la
normatividad aplicable, y que se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales y contributivas;

lll. Abstenerse de solicitar en las especificaciones técnicas e informacion de los bienes y servicios, bases,
anexos, invitaciones o solicitud de cotizaciones, requisitos que restrinjan la participacion de licitantes o
proveedores; y

IV.  Evitar aprobar los expedientes de contratacion si este no se encuentra debidamente integrado con las
autorizaciones, investigaciones o estudios de mercado, dictdmenes o cualquier otro documento que
proceda e incluso que no cuente con recursos presupuestales o la autorizacion para iniciar sin ellos el
proceso, conforme al Reglamento de Adquisiciones, la Ley y el Reglamento.

TRANSITORIOS
Vigencia
Articulo Primero. Los presentes Lineamientos para la Operacién del Programa Anual de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios Ejercicio Fiscal 2023 de la Administracion Publica
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Municipal de Irapuato, Guanajuato, iniciaran su vigencia a partir del dia siguiente a la fecha de su firma y hasta el 31
de diciembre de 2023,

Vigencia
Articulo Segundo. Durante la vigencia de los presentes Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios Ejercicio Fiscal 2023 de la
Administracién Publica Municipal de Irapuato, Guanajuato, la Oficialia Mayor y en su caso la Tesoreria segln
corresponda, seran las instancias facultadas para interpretar, emitir criterios y/o modificar los formatos y/o anexos a
los presentes lineamientos con el objeto de perfeccionar los procedimientos de contrataciones y asegurar en todo
momento las mejores condiciones para el Municipio.

En la ciudad de Irapuato, Guanajuato, a los 10 dias del mes de Marzo de 2023.

Adriana Elizarraraz Sandoval
Oficial Mayor del Municipio de Irapuato, Guanajuato
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