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JUAN PABLO EGUILUZ NAVARRO, OFICIAL MAYOR, DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 30
FRACCIONES VIII, XXVIII, XXXIV, 34 FRACCIONES VII, VIII, Y 89
FRACCIONES VI, XIV, XXII, DEL REGLAMENTO ORGANICO DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
IRAPUATO, GUANAJUATO; PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021
TIENE A BIEN EMITIR LO SIGUIENTE:

LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION DE
CONTROL PATRIMONIAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL CENTRALIZADA DE IRAPUATO, GUANAJUATO.

EXPOSICION DE MOTIVOS

Derivado de la importancia del control y registro general de los bienes
muebles, bienes inmuebles y vehiculos propiedad del Municipio de Irapuato,
Guanajuato, es, que la Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Control
Patrimonial, llevara el control y registro general de los bienes muebles,
inmuebles y vehiculos, los cuales, seran destinados a un servidor publico para la
ejecucion de su funcion laboral, éstos, deberan estar sujetos a los Lineamientos
Administrativos de la Direccién de Control Patrimonial de la Administracion
Publica Municipal Centralizada de Irapuato, Guanajuato; los cuales tienen
como objeto facilitar a las dependencias, los mecanismos necesarios, para el
manejo y buen uso de los bienes muebles e inmuebles municipales, asi como
obtener el control, vigilancia y buen uso de los mismos, evitando cualquier

detrimento al patrimonio municipal.
Por lo que a través de los presentes Lineamientos se regulan los procedimientos

en materia de control patrimonial aplicables a las Dependencias y Entidades de
la Administracién Publica Municipal. ‘]L
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CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Del objeto
Articulo 1°.- Los presentes Lineamientos Administrativos de la Direcciéon de
Control Patrimonial de la Administracion Publica Municipal Centralizada de
Irapuato, Guanajuato; tienen por objeto, facilitar a las dependencias, los
mecanismos necesarios, para el manejo y buen uso de los bienes muebles e

inmuebles municipales.

Glosario
Articulo 2°.- Para efectos de los presentes Lineamientos Administrativos de la
Direccion de Control Patrimonial de la Administracion Puablica Municipal
Centralizada de Irapuato, Guanajuato; se entendera por:

I.  Bien inmueble. - El suelo y las construcciones adheridas a €l;

II.  Bien mueble. - Son muebles por su naturaleza, los cuerpos que pueden
trasladarse de un lugar a otro, ya se muevan por si mismos, ya por efecto
de una fuerza ajena;

III.  Contraloria Municipal. - Organo Interno fiscalizador;

IV. Compaifiia aseguradora. - Persona juridica contratada por la
Administracion Publica Municipal Centralizada, que provee el servicio
destinado para el aseguramiento de los bienes muebles e inmuebles
municipales;

V. Dependencia. - Unidades administrativas municipales subordinadas
directamente al ayuntamiento;

VI. Direccion de Control Patrimonial. — Unidad administrativa adscrita a
la Oficialia Mayor;

VII. Padrén de bienes inmuebles. - Sistema integral de control y registro
de bienes inmuebles;
VIII. Padrén de bienes muebles. - Sistema integral de control de bienes |
muebles, en el cual, se realiza el control de las asignaciones de resguardos
o custodias de bienes muebles; ><
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IX. Registro de alta de bienes muebles e inmuebles. - Acto
administrativo a través del cual, la Direccion de Control Patrimonial lleva
a cabo el registro de alta en el padrén de bienes muebles e inmuebles
municipales;

X. Registto de baja de bienes muebles e inmuebles. - Acto
administrativo a través del cual, la Direccion de Control Patrimonial lleva
a cabo el registro de baja en el padrén de bienes muebles e inmuebles
municipales;

XI. Resguardante. - La persona responsable de un bien mueble que tenga
bajo su resguardo, custodia o posesion; el uso, goce y disfrute del mismo
en los términos que se refieren los presentes Lineamientos
Administrativos de la Direccion de Control Patrimonial de la
Administracion Pablica Municipal Centralizada de Irapuato, Guanajuato;

XII. Resguardo. - Acto administrativo por medio del cual, la Direccién de
Control Patrimonial controla y vigila los bienes muebles municipales, a
través del documento que describe los aspectos fisicos, econémicos, de
tiempo, modo y lugar, resguardante, numero de inventario y la o el
servidor publico que genera el mismo;

XIII. Servidor publico. - Las personas que desempefian un empleo, cargo o
comision en los entes publicos, en el ambito federal y local, conforme a
lo dispuesto en el articulo 108 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos;

XIV. Sistema. - Sistema integral de control de bienes, en el cudl, se realiza el
control de las asignaciones de resguardos o custodias de bienes muebles
e inmuebles, asi como de los vehiculos; vy,

XV. Vehiculo. - Equipo de transporte terrestre, ferroviario, aéreo,

acroespacial, maritimo, lacustre, fluvial y auxiliar de transporte, a

excepcion de las bicicletas. ; +

/1
A
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CAPITULO SEGUNDO
BIENES MUEBLES

Del alta de bienes muebles
Articulo 3°.- La Direcciéon de Control Patrimonial realizard el registro y
resguardo de los bienes muebles que obtiene el municipio, ya sea por
adquisiciéon propia, donacién, reposicion o comodato, en el padrén de bienes
muebles.

De los requisitos para el registro de alta de bienes muebles
Articulo 4°.- Para que la Direccién de Control Patrimonial, proceda al registro
de un alta de bienes muebles, sera requisito cumplir con lo siguiente:

I.  Solicitud mediante oficio signado por la dependencia correspondiente;
II.  Documento oficial que acredite la propiedad o en su caso la procedencia
del bien mueble a favor del municipio de Irapuato, Guanajuato; en caso
de presentar factura, estd debera estar vigente; es decir, la fecha de
expedicion no debera exceder los 30 dias naturales; en caso de re-
facturacion, la dependencia debera presentar a la Direccion de Control
Patrimonial justificacion mediante oficio, para que se realice la
modificaciéon o nuevo registro del alta de un bien mueble segin sea el
Ccaso;
ITII.  Copia simple de la identificacion oficial vigente de la o el servidor
publico resguardante;
IV. Evidencia grafica o fotografica del bien mueble susceptible de resguardo;

s
V. Una vez dado de alta en el padron de bienes muebles, se le enviara

firmado por la o el resguardante y debera ser remitido a la Direcciéon de

formato de resguardado a la dependencia correspondiente, para que sea |

Control Patrimonial en un petiodo no mayor a cinco dias habiles
contados a partir del dia siguiente de la recepcion de los mismos.
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De los bienes municipales en servicio de los ciudadanos
Articulo 5°.- Los bienes muebles registrados dentro del padrén de bienes
muebles municipales, que sean colocados al servicio de la ciudadania, y queden
expuestos a suftir dafios, robos, siniestros o deterioros por dafios de la propia
naturaleza, no existira responsabilidad para la o el servidor publico
resguardante, siempre y cuando, el bien mueble se encuentre dentro del
supuesto expuesto en el presente articulo.

Serid responsabilidad de la o el servidor publico resguardante, informar de
forma inmediata a su superior, para que este a su vez, mediante oficio haga del
conocimiento a las dependencias correspondientes, con la finalidad de que se
lleve a cabo el tramite oportuno.

Del procedimiento para la revision fisica de bienes muebles
Articulo 6°.- La Direccion de Control Patrimonial, realizard anualmente una
revision fisica y actualizacion de los resguardos de los bienes muebles que tenga
asignados cada dependencia; se enviara la solicitud del listado de las y los
servidores publicos activos que tengan bajo su resguardo bienes muebles,
debiendo la dependencia, regresar dicho listado en un plazo no mayor a cinco
dias habiles debidamente firmado.

En caso de que la dependencia, no pueda coadyuvar a la revision fisica en las
fechas establecidas, debera solicitar una prorroga por escrito a la Direccion de
Control Patrimonial, estableciendo fechas propuestas que no excedan de los
quince dias habiles posteriores a las iniciales.

Del incumplimiento por la dependencia
Articulo 7°.- Concluida la revision fisica de los bienes muebles a que se refiere
el articulo anterior, la Direccion de Control Patrimonial, actualizara los bienes
en el padréon de bienes muebles, generando formato de resguardo para ser

enviado a la dependencia en revision, la cual, debera devolverlo debidamente
firmado en un plazo no mayor a cinco dfas habiles improrrogables contados a
partir del dia siguiente de su recepcion. El incumplimiento de lo dispuesto en |
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este articulo, se dara vista a la Contralorfa Municipal para los tramites
correspondientes.

En caso de existir bienes muebles faltantes, 1a Direccién de Control Patrimonial
enviara la lista de los mismos, debiendo la dependencia responsable, informar el
estatus y la ubicacién de cada bien mueble para su revision fisica y
actualizacion, por lo que, la persona resguardante estd obligado a presentar el
bien mueble; en caso de dafio o extravio, se procedera a realizar las gestiones

necesarias de acuerdo a las atribuciones de la Direccidén de Control Patrimonial.

Del procedimiento para firma de resguardos de bienes muebles
Articulo 8°.- Las y los servidores publicos que tengan asignados bienes
muebles para la ejecucion de sus funciones, deberan ponerlos a la vista del
personal de la Direccion de Control Patrimonial para su revision fisica,
asimismo, deberan firmar el formato de resguardo que ampare la descripcion
del bien mueble. En caso de negatse a firmar o retardar la firma, se solicitara a
la dependencia responsable la aclaracion o en su caso nuevo resguardante.

La o el servidor publico resguardante, sera responsable del buen uso y manejo
del bien mueble, por lo que, cualquier dafio o extravio, la Direccion de Control
Patrimonial realizara las gestiones correspondientes para evitar detrimento al
patrimonio municipal.

La o el servidor publico tendra un término de cinco dias habiles
improrrogables, contados a partir del dia siguiente de la recepcion de los
resguardos, para devolverlos debidamente firmados. En caso de no devolverse
en el plazo mencionado, se dara vista a la Contraloria Municipal.

Del procedimiento para cambio de resguardos de bienes muebles
Articulo 9°.- Cualquier cambio de resguardante de un bien mueble que la
dependencia necesite, se debera solicitar de manera inmediata a la Direccion de
Control Patrimonial para la actualizacion en el padron de bienes muebles y
realizar los tramites correspondientes.
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De las licencias, incapacidades y otros
Articulo 10°.- La o el servidor publico que, por causa de licencia, incapacidad,
vacaciones o cualquier otro que exceda de los quince dias habiles, deba
separarse del cargo, la dependencia responsable, deberd solicitar a la Direccion
de Control Patrimonial, cambio de resguardo de los bienes muebles asignados a
la o el servidor publico, en caso contrario la dependencia a la cual esta adscrito
la o el servidor publico en cuestion, sera responsable del dafio o extravio que
sufra el bien.

Del registro de la baja de bienes muebles
Articulo 11°.- La Direccion de Control Patrimonial llevara a cabo el registro de
la baja de los bienes muebles que hayan llegado al término de su vida util, de
conformidad con el Acuerdo por el que se Reforman las Reglas Especificas del
Registro y Valoracién del Patrimonio, que se desprende la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, siendo estos los siguientes supuestos:

I. Por obsolescencia o deterioro, la dependencia, identificara los bienes
muebles asignados a su cargo que se encuentren en mal estado o que ya
no ofrecen utilidad alguna para la ejecucion de sus funciones y procedera
a elaborar la solicitud de baja y su justificacion dirigida a la Direccion de
Control Patrimonial;

II. El equipo de computo que sea sujeto de baja, debera recibirse
acompafiado de un diagndstico elaborado por la Direccion de
Tecnologias de la Informacion e Innovacion;

III. La Direccién de Control Patrimonial, determinara si los bienes muebles
(excepto el equipo de cémputo) son sujetos de baja o si pueden ser
reasignados;

IV. La Oficialia Mayor, en conjunto con la Direccion de Control
Patrimonial, propondra para aprobacion del Ayuntamiento los
movimientos de bajas, asi como el destino final de los de bienes muebles
municipales registrados en el padrén de bienes muebles;
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V. La o el servidor publico que le hayan robado algin bien mueble,
informara a su jefa o jefe inmediato y la dependencia responsable, tendra
el deber de reportarlo inmediatamente al Sindico Segundo, para los
tramites oportunos, asimismo, debera hacer de conocimiento a la
Contralorfa Municipal; y segun sea el caso, la o el resguardante sera
responsable de resarcir el dafio del bien;

VI. En caso de extravio, dafio o mal uso de bienes muebles, la o el servidor
publico, informara a su jefa o jefe inmediato y la dependencia
responsable, tendra el deber de informar a la Direccién de Control
Patrimonial, para los tramites correspondientes; v,

VII. La o el servidor publico, podra reponer el bien, con otro similar en las
mismas condiciones de funcionalidad, proporcionando factura original a
nombre o endoso a favor del Municipio de Irapuato, Guanajuato; en
caso de no ser posible la reposicion, debera cubrir el valor del bien
mueble extraviado o dafiado, en caso contrario, la Direccion de Control
Patrimonial  realizara  las  gestiones ante las  dependencias
correspondientes.

CAPITULO TERCERO
ENTREGA - RECEPCION

Del proceso entrega - recepcion
Articulo 12°. - Para los cambios de resguardo, no se recibiran solicitudes en la
Direccién de Control patrimonial noventa dias naturales antes del cambio de la
Administracion Publica Municipal Centralizada a excepcion de aquellos que
sean por baja de la o el servidor publico.

Por lo que hace a las bajas de bienes muebles, no se recibiran solicitudes en la
Direccion de Control Patrimonial sesenta dias naturales antes del cambio de la \_k
Administracién Publica Municipal Centralizada, por lo que cada dependencia,

sera responsable de hacer la entrega a la administracion entrante en las
condiciones fisicas en que se encuentren los bienes muebles a dar de baja, ><
mediante el formato de entrega recepcion. |
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CAPITULO CUARTO
BIENES INMUEBLES

Del padron de bienes inmuebles
Articulo 13°.- La Direccién de Control Patrimonial contara con un padrén de
bienes inmuebles actualizado, de acuerdo a la informaciéon contenida en la
escritura publica proporcionada para su registro de alta o baja, asi como los
documentos que integran el expediente de cada uno de los inmuebles que
conforman el padrén de bienes inmuebles.

Del registro de alta y baja de bienes inmuebles
Articulo 14°.- Se registrara en el padron de bienes inmuebles, el alta o baja de
un inmueble previa indicacién de la Oficialia Mayor a la Direccién de Control
Patrimonial, para cuyo efecto, remitiri a la Secretarfa del Ayuntamiento la
Escritura Publica en original o copia certificada.

De la revision fisica de bienes inmuebles
Articulo 15°.- [a Direccion de Control Patrimonial, realizara visitas fisicas a los
bienes inmuebles y documentara mediante ficha técnica, toda la informacién
obtenida de la visita realizada.

De las notificaciones de las afectaciones a los bienes inmuebles
Articulo 16°.- [.a Direcciéon de Control Patrimonial, debera informar al Sindico
Segundo del Ayuntamiento, cualquier afectacion o invasion que sufra algin
bien inmueble, para que se realice el tramite correspondiente.

Del archivo de expedientes de los bienes inmuebles ,\,,
Articulo 17°.- La Direccién de Control Patrimonial, resguardara, toda la
documentaciéon que ampare la propiedad municipal de los bienes inmuebles.
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CAPITULO QUINTO
PARQUE VEHICULAR

Del parque vehicular
Articulo 18°. - La Direccion de Control Patrimonial, debera contar con un
sistema de registro actualizado de los vehiculos que se tengan bajo resguardo y
custodia de las y los servidores publicos, deberd contener los datos necesatios
para la debida identificacion (inventatio, serie, placas, modelo, tipo y marca), asi
como la dependencia, a la que se encuentra asignado y nombre del
resguardante.

Del procedimiento de registro de alta de los vehiculos
Articulo 19°.- La Direccion dé Control Patrimonial, atendera la solicitud de
alta de los vehiculos, la cual, deberd realizarse a través de oficio por la
dependencia solicitante, y, deberd adjuntar la factura original del vehiculo,
informara el nombre de la dependencia responsable, nombre y numero de
empleado de la o el servidor publico resguardante, asi como copia de la
identificacion oficial y copia de la licencia de manejo vigente y se debera realizar
el siguiente procedimiento:

I. La Direcciéon de Control Patrimonial, gestionara el alta ante la Secretaria
de Finanzas, Inversion y Administracion del Estado;

II.  La Direccion de Control Patrimonial, se encargara del aseguramiento del
vehiculo, ante la compariia aseguradora contratada para tal efecto;

ITII.  Ia Direccion de Control Patrimonial, realizara el registro de alta en el
sistema del parque vehicular; y,

IV. La Direccion de Control Patrimonial, enviara a la dependencia
responsable del vehiculo, copia de la tarjeta de circulacién y péliza de |
seguro vigente, asi como el resguardo para firma de la persona &/
resguardante, el cual, debera ser regresado debidamente firmado en un
plazo maximo de cinco dias habiles improrrogables contados a partir del

dia siguiente de la recepcion del mismo. k
'/7
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Del destino final de los vehiculos
Articulo 20°.- La Oficialia Mayor, en conjunto con la Direcciéon de Control
Patrimonial, propondra para aprobacién del Ayuntamiento, los movimientos de
baja y el destino final de los vehiculos que han llegado al término de su vida util
registrados en el sistema del parque vehicular.

Del proceso de registro de baja de los vehiculos
Articulo 21°.- Cada dependencia, identificard los vehiculos asignados a su
cargo que hayan llegado al término de su vida util, procederd a elaborar la
solicitud de baja y su justificacion dirigida a la Direccibn de Control
Patrimonial, la cual debera contener:

I. Dictamen técnico mecanico realizado por la Direccion de Servicios
Generales, con fecha de emision no mayor a tres meses;
II.  Juego de placas o constancia de no infraccion o denuncia;
III.  Juego de llaves; y,
IV. Recibo de pago de tenencia del dltimo afio, segun aplique.

Del uso de los vehiculos
Articulo 22°. - L.a dependencia, que por sus funciones establecidas necesite
hacer uso del vehiculo las 24 horas; podra utilizarla siempre y cuando se
justifique y se autorice por la Oficialia Mayor y la Contraloria Municipal.

Las dependencias que tengan asignados vehiculos, deberin ser utilizadas en
horario laborable establecido y una vez terminada la jornada, deberan ser
resguardadas en el lugar asignado.

En caso de alguna comision, podra disponer del vehiculo durante el periodo “%/
que dure la comision, y una vez terminada la jornada, deberan ser resguardadas A
en el lugar asignado; en caso de que la comisién terminase en horatio donde se

dificulte el traslado de la oficina a su domicilio particular, el vehiculo, podra ser
resguardado por la o el servidor publico, pero no utilizado para fines X

personales, debiendo reintegrarlo el dia habil siguiente.
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Los vehiculos, deberan utilizarse exclusivamente para el cumplimiento de las
atribuciones de la dependencia respectiva.

Del resguardo del vehiculo
Articulo 23°.- Las y los servidores publicos, que tengan asignados vehiculos
para la ejecucion de sus funciones, deberan firmar el resguardo que ampare la
descripcion del mismo. En caso de negarse a firmar o retardar la firma o la
entrega del documento, se solicitara la aclaracién y en su caso, nuevo

resguardante.

De la identificacion oficial y la licencia de manejo
Articulo 24°.- La o el servidor publico que tenga asignado cualquier vehiculo,
debera proporcionar copia de identificacion oficial para cotejo de la firma que
aparezca en el resguardo, copia de la licencia de manejo vigente acorde al tipo
de vehiculo que conduce, en caso de cualquier falsificacién de firma que se
detecte se dara vista a la Contraloria Municipal.

De la revision fisica del vehiculo
Articulo 25°.- La Direccion de Control Patrimonial, realizard anualmente una
revision fisica y actualizacion de los resguardos de vehiculos que tengan
asignados cada dependencia, para la ejecucion de sus funciones, en dichas
revisiones fisicas se verificara que:

I.  Los vehiculos deberan portar logotipos de identificacion oficial, a
excepcion, de aquellos que se autoricen por la Oficialia Mayor y la
Contraloria Municipal previa solicitud y justificacion de la misma;

II.  Los vehiculos deberan portar sus placas correspondientes en el lugar

establecido para ello, asi como su verificacion vigente; y, :
III.  Los documentos que se deberan tener en cada una de los vehiculos seran

las siguientes:

a. Copia de la tatjeta de circulacion; }(
b. Poliza de seguro vigente;
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c. La o el operador debera portar licencia de conducir vigente y
acorde al tipo del vehiculo que maneja; y,
d. La o el operador debera portar identificacion oficial vigente.

De la prorroga
Articulo 26°.- En caso de que la dependencia no pueda coadyuvar a la revision
fisica en las fechas establecidas, deberd por oficio solicitar una prorroga,
estableciendo fechas propuestas que no excedan de los quince dias habiles
posteriores a las iniciales, la dependencia, en conjunto con la o el resguardante,
proporcionaran las facilidades necesarias, presentando el vehiculo para su
respectiva revision.

Del formato de resguardo
Articulo 27°.- Concluida la revision fisica, la Direccion de Control Patrimonial
actualizara el sistema del parque vehicular y generara formato de resguardo para
firma de la o el servidor publico resgurdante, el cual, debera ser devuelto
debidamente firmado en un plazo no mayor a cinco dias héabiles improrrogables
a partir del dia siguiente de su recepcion.

De la pérdida de placas de circulacion
Articulo 28°.- En caso de pérdida de placas de circulacion, la dependencia
responsable, realizara las gestiones para su debida reposicion y segun aplique
proporcionard a la Direccion de Control Patrimonial constancias de no
infraccion o documento de denuncia para los tramites correspondientes.

De las prohibiciones a los usuarios de los vehiculos
Articulo 29°.- ILa o el servidor puablico resguardante del vehiculo, setd '
responsable del buen uso y manejo del vehiculo, por lo que cualquier dafio o ’\/
mal uso que éste pudiera presentar, se le solicitara la reparacién del dafio, en
caso de no resarcir el daflo, se hara de conocimiento a la autoridad competente,

queda prohibido a los usuarios de los vehiculos lo siguiente: X
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I.  Realizar cualquier actividad que dafie la imagen del municipio de
Irapuato, Guanajuato;

II.  Permitir o realizar cualquier acto que dafie o altere las caracteristicas
fisicas, mecanicas o eléctricas de los vehiculos, asi como de sus
refacciones, equipos o accesorios que modifiquen en cualquier forma su
apariencia o funcionamiento;

III. No manejar en estado de ebriedad ni con aliento alcohdlico y/o bajo el
influjo de alguna sustancia prohibida o de prescripcién médica que
impida su cotrecto manejo;

IV. Transportar y/o consumir en los vehiculos, bebidas embriagantes,
drogas o demas sustancias toxicas, asi como conducir bajo los efectos de
los mismos; vy,

V. Las mencionadas en los Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal, de la Administracién Publica del
Municipio de Irapuato, Guanajuato; para el Ejercicio Fiscal 2021,
particularmente en sus numerales 35 y 36.

CAPITULO SEXTO
SEGUROS Y DEDUCIBLES

De los siniestros
Articulo 30°.- La Direccion de Control Patrimonial sera la encargada de
asegurar los vehiculos y se enviara a cada dependencia las polizas de seguros
vigentes, en caso de siniestro de algun vehiculo (colicién, robo, rotura de

cristales), la o el operador del vehiculo se debera realizar lo siguiente:

I.  No abandonar el vehiculo, ni retirarse del lugar de los hechos, excepto si
la autoridad competente indica lo contrario;

II. Bajo ningin supuesto negociar los dafios con terceras personas
involucradas en el siniestro, aun y cuando se vean bajo presion de

negociar; o en su defecto quedara excluido el servicio por parte de la
Compafifa aseguradora y la responsabilidad total del siniestro sera del X

operador del vehiculo;
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ITII. Llamar inmediatamente a la Compaiia aseguradora en el momento del
siniestro y notificar a la Direccién de Control Patrimonial;
IV. Proporcionar el nimero de poliza, nimero de certificado o inciso y la
ubicacion a la Compania aseguradora,
V. Esperar la llegada del ajustador asignado por la Compafia aseguradora;

a) Si la tercera persona involucrada es responsable y tiene seguro, la
o el ajustador celebrard un convenio entre ambas partes a fin de
resarcir el pago de dafos ocasionados;

b) Si la tercera persona involucrada es responsable y no tiene seguro,
la o el ajustador, negociara con éste, el cobro de los dafios;

¢) Si la o el operador de un vehiculo, resultara responsable, el
ajustador brindara asesorfa para resolver la situacion de la mejor
manera;

d) Se darid aviso inmediatamente de los hechos al titular de la
dependencia responsable, para que éste informe mediante oficio al
Sindico Segundo que corresponda y se dé inicio a los tramites
legales o administrativos correspondientes; y,

e) Las mencionadas en los Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal, de la Administracion
Publica del Municipio de Irapuato, Guanajuato; del ejercicio fiscal
correspondiente.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

De los servidores publicos __%
Articulo 31°.- La Dependencia o la o el servidor piblico que no realice los \
tramites correspondientes para dar cumplimiento a los Lineamientos
Administrativos de la Direccién de Control Patrimonial de la Administracion
Pablica Municipal Centralizada de Irapuato, Guanajuato; sera sancionado
conforme a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para
el Estado de Guanajuato.
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CAPITULO OCTAVO
TRANSITORIOS

Articulo Primero. - Lineamientos Administrativos de la Direcciéon de Control
Patrimonial de la Administracién Publica Municipal Centralizada de Irapuato,
Guanajuato; entraran en vigor al dia habil siguiente de su suscripcion.

Articulo Segundo. — LLos Lineamientos Administrativos de la Direccién de
Control Patrimonial de la Administracion Publica Municipal Centralizada de
Irapuato, Guanajuato; seran publicados en la pagina del Municipio de Irapuato,

Guanajuato.

Articulo Tercero. - Las referencias que se hagan al Sindico Segundo en los
presentes lineamientos quedaran sujetos a lo previsto en el Transitorio Tercero
y el articulo 34 del Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de
Irapuato, Guanajuato.

Articulo Cuarto. - Los Lineamientos Administrativos de la Direccion de
Control Patrimonial de la Administracion Publica Municipal Centralizada de
Irapuato, Guanajuato, seran vigentes, mientras no se expidan nuevos

lineamientos de la materia.

DADO EN LA SEDE DE LA OFICIALIA MAYOR DE IA
ADMINISTRACION  PUBLICA MUNICIPAL. DE  IRAPUATO,
GUANAJUATO; A 30 DE AGOSTO DEL 2021.

Juan Pa’blo'én/il avé_yi;)
fici ayor 8

OFICIALIA MAYOR / DIRECCION DE CONTROL PATRIMONIAL
Alvaro Obregon no. 100, Zona Centro, C.P. 36500, Irapuato, Gto.

01 (462) 606 99 99 ext. 1610, 1811, 1812,

www.irapuato.gob.mx



