gto CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE PRESIDENCIA MUNICIPAL “'."‘IRAPUATQ,

e | melor cloda
FONDO AYUNTAMIENTO DE IRAPUATO
SUBFONDO PRRESIDENCIA MUNICIPAL/ SECCION SECRETARIA PARTICULAR
Tipo de soport incia documentar Técnicas de seleci6n Informacion
Cédigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto ‘s“ e 5"”“" © alor documental Paz0s G Conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
locumenta A T F T E T T AT AC Total | Eliminacion] Musstreo Piblica Reservada
Documentos en general de entraday
slida de a Secretara Partcular Existen algunos expedientes con informacion
Correspondencia Solictud de Audiencias, Petiiones de Papel x x x 3 4 7 x| ersonl e s cudnos epuatenes qusoen | x
Ciudadanos, Peticiones de auep
apoyos.
Organizaciones, Canalizaciones de
peticiones, etc

L gto CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO ‘:‘lﬂﬁPUATU

compromiso | mejor cindad !

da todes
Tipo o Vigencia documentay Técnicas de seleccion Iformacion
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto ‘s:c ;5:;:‘"5 "Valor documental ‘Plazos Gé conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
Y A T F [ E T T AT AC Total Muestreo Pibiica_|Confidencia] Reservada
"Actas de Ias sesiones ordinarias,
extraordinarias y secretas del X X .
Actas de las sesiones del AYUntamiento | ayungamiento de Irapuato. PapellDigital x x x x x 5 2 30 x x Ley Orgénica Municipal para el Estado de Guanajuato, Articulo 74.
Contratos y convenios celebrados por
Contratos y convenios €l Ayuntamiento de Irapuato y Papel x X x X x X x 5 2 30 X X
resguardados por la Secretarfa del
Ayuntamiento.
Cortespondencia recibida y generada
Correspondencia por la Secretaria del Ayuntamiento Papel x 5 5 10 x X
Documentos de fas afectaciones al — i
Aectaionss af presupuesto presupuesto de la Secretaria del papel X 3 ) s X X Norma de Archivo Contable Guberamental. Disposiciones Aplicables al Archivo Contable
| Ayuntamiento de Irapuato, ‘Gubemnamental, punto 14

Documentos del resguardo de bienes

Control de bienes muebles muebles de la Secretaria del Papel X 3 2 5 X X
Ayuntamiento.

Documentos relativos a las vacaciones
e incidencias del personal de la
Relaciones laborales Secretara del Ayuntamiento. Papel x 3 2 5 x x

Programa Operativo Anual (POA) de

Programa Operativo Anual la Secretaria del Ayuntamiento. Papel X X 2 18 20 x x

‘Aplicaciones del presupuesto de la
Presupuesto Anual Secretaria del Ayuntamiento. Papel x 3 7 10 x X

Documentos generados por el asesor
Asesoria juridica juridico de la Secretaria del Papel X 5 5 10 x x
Ayuntamiento

SUBFONDO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

SECCION UNIDADA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

E— Vigencia documental T o Informacion
Codigo de la serie Serie Breve descrip sgwems:""l; © alor documental Plaz0s de Conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
A C F c E T 1 AT AC Toal | el WMuestreo Confidencia]_Reservada
icitud realizada por el ciudadano,
é li 1
Solicitudes de Informacion y Sequimient | S5 S VeZ se canaliza con el sjeto papel x 1 3 4 x x

obligado y asi proporcionar respuesta
al mismo ciudadano

Se recibe la informacion de manera Lainformacion se actualizay se publica e acuerdo a la
Actualizacion de Pagina Web digital con oficio y adjunto de Disco archivo digital X x X x X 1 2 3 X | Normatividad Vigente. Toda la informacion por naturalezes | X X X
Compacto publica pero iene sus excepciones

D digital x x 5 15 20 x X
manera general Ia descripcion de las
Informacign
Comité de Transparencia ‘Actas del Comité de Transparencia papel X x x X x 5 15 20 X X
SUBFONDO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
SECCION DIRECCION DEL ARCHIVO MUNICIPAL
Thod Tgencia documental - formacion
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto ‘s" e ”V“""E alor documental Plazos de conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
ocumental A T F [ E T T AT AC Total 5 WMuestreo Piblica_|Confidencia| Reservada
Convocatorias, actas, minutes de.
X reunion, lista de asistencia y
Comité Técnico Consultivo Gictimencs del deatin de 1bs Papel X x x X x 5 15 20 X X
documentos
Documentos generados por la
participacion de la Direccion del
Archivo Municipal en Ias actividades
Actividades con el Sistema Estatalde Archivos el |70 MRS &1 18 SO Pagel A X 3 7 2 X

Estado de Guanajuato
uenel Estado de Guanajucto.

Informes de las actividades

desarrolladas por Ia Direccion del

Informes de actividades Archivo Municipal, presentadas a fa Papel x x X x 5 15 20 X x
Secretaria del Ayuntamiento




Entregas-recepcion

Documentos generados por las
entregas-recepcion de la Direccion del
Archivo Municipal

Papel

Auditarias

Documentos derivados de las
auditorias hechas por la Contraloria
Municipal a la Direccion del Archivo
Municipal

Papel

Correspondencia

¥ recibida
por la Direccion del Archivo
Municipal

Papel

Leyes y reglamentos en materia archivistica

de leyesy reglamentos
en materia archivistica emitidos por
autoridades federales, estatales y
municipales

Papel

Guias y manuales en materia archivistica

Recopilacion de Guias y manuales en
materia archivistica

Papel

Afectaciones al presupuesto

Documentos de las afectaciones al
presupuesto de la Direccién del
Archivo Municipal

Papel

Norma de Archivo Contable Gubernamental. Disposiciones Aplicables al Archivo Contable
Guberamental, punto 14.

Control de bienes muebles

Documentos del resguardo de bienes
muebles de la Direccion del Archivos
Municipal, oficios de bajas y
sequimiento

Papel

Documentos relativos a las vacaciones
¢ incidencias del personal de la
Direccién

Papel

Servicio Social

Solicitudes, ingresos y oficios de
término del Servicio Social que
realizan estudiantes de diversas
escuelas en la Direccion del Archivo
Municipal

Papel

Programa Operativo Anual

Solicitudes de avances de trabajo,
convocatorias a capacitaciones
referentes a la planeacion estratégica-
presupuestal del Area (Presupuesto a
ase de Resultados, Manifestacion del
Impacto Regulatorio), propuestas de

Direccion del Archivo Municipal

Papel

Presupuesto Anual

‘Aplicaciones del Presupuesto
correspondiente a la Direccion del
Archivo Municipal, peticion de
transferencias presupuestales, apertura
de partidas.

Papel

Capacitaciones en materia archivistica

Documentos usados durante las
capacitaciones en materia archivistica
impartidades a las Dependencias y
Entidades Municipales

Papel

Instrumentos de consulta y control archivistico de
Dependencias y Entidades

Instrumentos de consulta y de control
archivistico (Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Catélogo
de Disposicién Documental,
Inventario de Documentos y Guia
simple de Archivos) elaborados por
as Dependencias y Entidades

Papel y archivos digitales|

Municinal
Documentos con los registros de las

Entidades

por
las Dependencias y Entidades

Papel

Préstamo de documentos semiactivos

Solicitudes de préstamo de
documentos semiactivos dirigidas a la
Direccion del Archivo Municipal. Se
incluye oficio de solicitud de
préstamo, vale de entrega y
devolucion del documento.

Papel

Instrumentos de consulta y control archivistico

Instrumentos de consulta y control
archivistico (inventarios y catalogos de

Papel

Documentos con os registros de las
transferencias secundarias realizadas
or I i

Entidades

y Entidades
Municipales

Papel

Programas y proyectos archivisticos

Documentos con los programas y
proyectos archivisticos desarrollados
por el Archivo Hist6rico Municipal

Papel

Registros de usuarios

Libros con el registro de los usuarios
del Archivo Historico Municipal

Papel

Donaciones

Documentos de Ias donaciones
realizadas por particulares al Archivo
Historico Municipal

Papel

Publicaciones

‘Articulos presentados por
investigadores, dictamenes de
aprobacion del articulo, articulos con
correcciones propuestas por la
Direccion del Archivo Municipal

Papel

Conferencias

Evidencias de las conferencias
organizadas por la Direccion del
Archivo Municipal

Papel

Visitas guiadas

Evidencias de las visitas quiadas
organizadas por la Direcci6n del
Archivo Municipal

Papel

Exposiciones

Evidencias de lzs Exposiciones
organizadas por la Direccion del
Archivo Municipal

Papel




SUBFONDO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

SECCION UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS

Vigencia documental E—— p—
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto T‘s“ de 5“”“""9 alor documental Plazos. enicas de seleccion Observaciones informacion Fundamento juridico de la vigencia documental
ocumental A N [ AT AC Tol |l & Muestreo Piblica_|Confidencial Reservada
Quejes ciudadanss, por oficio o por Los expedientes de investigecion serdn Ley de Archivos Generales del Estado y los municipios del Guanajuato, Ley Federal de
notas periodisticas en contra de seleccionados conforme  la naturaleza del mismo, transparencia y acceso a la informacion Pablica, Ley de General de Transparencia y acceso
Expedientes de investigacion elementos operativos adscritos a las papel/digital x x 2 1 3 x x X |de la misma manera la documentacion generada por| X x x alainformacion piblica, Ley de transperencia y acceso a a informacion piblica para el
Direcciones de Policia Municipal y tal motivo ya sea que se trate de resoluciones de estado de Guanajuto, Reglamento del Archivo General del Municipio de Irapuato,
Movilidad y Trénsito procedimientos, archivos o faltas 1o graves. Guanajuzto.
SUBFONDO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
SECCION EXTRANJERIA'Y RECLUTAMIENTO
Tipo de soporte Vigencia documentay Técnicas de seleccion Informacion
Codigo de a serie Serie Breve descripcion del asunto o e oo Valor docurental Pliz05 e consenvacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
ocumenta A [ 3 E T T AT Total Muestreo Piblica_|Confidencia] Reservada
Sive como identificacidn para
solictud de poliza en el seguro,
CARTAS DE RESIDENCIA registro de sus bebés en el Regisiro X 2MESES | 10 MESES| 1ANO x x
Civil, matrimonio, solicitar su RFC, 0
presentar como identificacion.
Sirve para afliacion de los padres o
CARTAS DE DEPENDENCIA ECONOMICA | familiares en alguna dependencia X 2MESES | 10 MESES| 1ANO x x
medica
Sirve para acreditar que los jovenes no
CONSTANCIAS DE NO REGISTRO SMN. [ han realizado tramite de cartilla del x 2 MESES | 10 MESES| 1 ANO x x
servicio militar en este Municipio
Sirve como identificacion a los . LAROY2 AL ENTREGAR DOCUMENTOS EN LA 16°
CARTILLA MILITAR jovenes, para darse de alta en el x 1aN0 | 2meses |1 ANOY x ZONA MILITAR, NO SE CONSERVAN
Campo Militar unicamente a hombres DOCUMENTOS
Son registos de l0s ciudadanos que
LIBROS DE REGISTRO DEL SMN tramitaron sus cartillas, en afios X X X X 1ARO | 69 ANOS | 70 ANOS x X
anteriores al 2000
SUBFONDO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
SECCION COORDINACION DE DELEGADOS
Vigencia documental E—— p—
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto T‘s“ de 9“”‘”"‘5 alor documental Plazos. enicas de seleccion Observaciones informacion Fundamento juridico de la vigencia documental
ocumental A N [ AT AC Towl [l Musstreo Piblica_|Confidencia] Reservada
DELEGADOS REPORTE MENSUAL, PAPEL x 1 2 £ x x
PETICIONES Y RESPUESTAS
LEY FEDERAL DE ARCHIVOS ART. 27
ENTREGA RECEPCION PAPEL x x 1 9 10 x x
ACTAS DE ENTREGA RECEPCION
CORRESPONDENCIA OFICIOS DE LAY A LA PAPEL X 1 3 4 x x
COOORDINCACION, CIRCULARES|
INFORMATIVAS Y DE
INVITACION
SUBFONDO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
SECCION OFICINA MUNICIPAL DE ENLACE CON LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
Vigencia documental
Codigo de la serie Serie Breve descrpcion del asunto Tio desuparte PTazos de consenvacan Teenicas de se Observaciones nformecion Fundamento juridico de la vigencia documenl
focumental s T 3 3 i i AT AC Tow|En WMuesireo Piblica_|Confidencia] Reservada
Obrainformacion acerca de los i
Reporte de Ingresos Municipales ol Papel y Digital x x 2 3 5 x x
Contiene informacion de los trimites
Informe Bimestral recepcionados e ingresos generados Pepel x x x x 1 14 15 x x
durante un periodo bimestral
Corespondencia Obren ofiios,circulares y Papel x 2 3 5 x x x
documentos enviados  recibidos
Se encuentran oficios relacionados a
Relacion de Trémites Tos trémites de pasaporte mexicano papel X X X X K M 15 X X Articulos 18 y 19 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
enviados y pasaporte mexicanos Gubernamental
ecibidos
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA MUNICIPAL ) IRAPUATO |
| mejor cindad
SUBFONDO SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA MUNICIPAL
= Vigencia documental Técnicas de sel Informacién
Codigo de a serie Serie Breve descripeion del asunto o g sopor alor docurental Plaz0s de consevacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
ocumenta A T 3 E T T AT Towal | En WMuestreo Piblica_|Confidencia] Reservada
Se recibe documentacion de las
diferentes areas de la Secretaria
Correspondencia Seguridad Ciudadana Municipal asi Papel x 1 2 3 X
como del Municipio y oficios de
particulares.
Se genera un informe con las
actividades relevantes durante el mes
nformes de todas lasdreas que conforman la | Papel y disco compacto 1 4 5 x
Secretaria de Seguridad Ciudadana
Municipal
x x x x
SUBFONDO: SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA MUNICIPAL
SECCION: DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD PUBLICA/ SUBSECCION: DIRECCION DE PROTECCION CIVIL
oo gncta documental " - oo
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto po de soporte alor documental T Plazos dé conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental

documental

[ E [ 7 [ 71 | ar

Total

Pablica_|Confidencia| Reservada

Relaizar tramites para llevar a cabo

eventos con fines de lucro, para abrir

Eliminacion|Conservacio]_Muestreo




TRAMITES

algun establecimiento de tipo
comerca, a si mismo para la
construccion y zonificacion de
terrenos

PAPEL

SIMULACROS

Realizacion de un ensayo préctico de
como se debe actuar ante una
emergencia, siguiendo un plan
previamente establecido basado en
procedimientos de seguridad y
protecci6n

PAPEL

CAPACITACION

£ toda actividad realizada en una
organizacion, respondiendo a sus
necesidades, que busca mejorar la
actitud, conocimiento habili
conductas de su personal.

PAPEL

REPORTE CIUDADANO

Se da solucion a los reportes de la
ciudadania, realizando la inspeccion
de dicho reporte, al igual que se
realizan los oficios correspondientes
para su seguimiento y soluciodn.

PAPEL

DO SECRETARIA D

DADANA MUNICIPAL

SECCION DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA Y JURIDICA

/ SUBSECCION DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

URIDICA/ SUBSUBSECCION CO

ORDINACION ADMINISTRATIVA

Serie

Breve descripcion del asunto

Tipo de soporte

Vigencia documental

Fundamento juridico de la vigencia documental

documental T i Muesiieo Piblica Reservada
c Expedientes. Papel x
Fojas de Liberacion, altas y bajes de
bienes ( perros, caballos y unidadies)
Control de bienes muebles Papel x
Asignacion mensual y consumo de
Control y Seguimiento de Combustible 22'::;‘223'3:;““3:c’::::“': Papel x
Municipal
Altas, bajes, promociones,
Expedientes de Personal Operativo y incapacidades, vacaciones ¢ N
apel x x
Administrativo incidencias, asi como la entrega de
recibos de nomina.
Ingreso de Unidades a Taller
Municipal y Talleres Externos,
Reparacion de Unidades Cotizaciones y Verificaciones de Papel x
Gestion de reparacion a los sniestros
Siniestros Vehiculares que suffen los vehiculos oficiles, Pepel x
daitos por ciudadanos o vandalismo.
Estado de Fuerzas, Revision Fisicay
Control de Parque Vehicular Control de servicio de Unidades Papel x
Oficiales
Seguimiento y palicaion al
presupuesto de Eqresos y Ramo 33 de
Presupuestos Ta Secretaria de Sequridad Ciudadana Papel x
Municipal y Direccion General
Administrativay Juridica
DO SECRETARIA D A MUNICIPAL
SECCION DIRECCION GENERAL Al STRATIVA'Y JURIDICA / SUBSECCION DIRE INISTRATIVA'Y JURIDICA/ SUBSUBSECCION COORDINACION JURIDICA
Vigencla documental — -
Serie Breve descripcion del asunto Tino de sopore T Fundamento juridico de la vigencia documental
focumenta T Muestreo Piblica Reservada
RECEPCION DE
OFICIALIA DE PARTES O on PAPEL x x
CCONCENTRACION Y REVISION
DE INFORME MENSUAL, PLAN
OPERATIVO ANUAL,
COMISIONES, SEGUIMIENTO
PROGRAMAS ESPECIALES BNV PAPEL x
VIRTUAL DEL ESTADO DE
GUANAIUATO, ENTREGA-
RECEPCION
ELABORACION Y REVISION DE
CONTRATOS, ATENCION A
CONTENCIOSO Y NORMATIVO DEMANDAS Y RESOLUCIONES Y PAPEL x X x
SEGUIMIENTO DE SEPARACION
DE ELEMENTOS
REVISION DE REGLAMENTOS
REGLAMENTOS ety PAPEL Y DIGITAL X
ASIGNACION DE SERVICIO
SEGUIMIENTO A CONMUTACION DE PENAS COMONTARI PAPEL x x
SEGUIMIENTO A PROGRAMAS
ESTABLECIDOS POR LA
OTROS PROGRAMAS Aoy | PaPELY DIGITAL X
VIGENTE
DO SECRETARIA D DADANA MUNICIPAL
SECCION D ION GENERAL DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE / SUBSECCION DIRECCION DE TRANSPORTE
gncta documental " -
Serie Breve descripcion del asunto T‘s" de s"”“""e Fundamento juridico de la vigencia documental
focumenta T T WMuestreo Piblica Reservada

A través de un programa de trabajo se
supervisa el transporte publico en su

modalidad de urbano y suburbano en




Dispositivos

ruta fija, en donde se revisa que los
operadores entreguen boletos a los
usuarios, circulen con las puertas
cerradas de la unidad, No consuman
Alcohol y drogas entre otros.

Papel/Fotografias

10afios

10 afios

20afios

Quejas

Se da atencion a quejas ciudadanas,
de Contraloria y Viernes Ciudadano.

PapeliFotografias

10 afios

10 afios

20 afios

Apoyo a eventos especiales

Se da apoyo a las diferentes areas en
la supervision del cumplimiento del

a
folios de infraccion, cuando se
considera necesario.

PapeliFotografias

10 afios

10 afios

20 afios

Garantias

Recepcion de los folios de infraccion
del personal operativo de transporte,
donde se registran, se ordenan,
posteriormente se liberan , s entregan
alos transportistas , se dan de baja en
el sistema  finalmente se archivan,

Papel

10afios

10 afios

20afios

Bajay alta de vehiculos de Servicio Piblico de
ransporte en Ruta Fija

Gestion de baja /o alta del registro
vehicular para vehiculos en la
prestacion del Servicio Pablico en
Ruta Fija.

Papel

10 afios

10 afios

20 afios

Autorizacion por prorroga para uso de vehiculos
del Servicio Piblico de Transporte en Ruta Fija

Andlisis para determinacion en el
otorgamiento de prorroga de vida itil
de los vehiculos afectos de la
prestacion del senvicio pblico de
transporte que se encuentran en
condiciones optimas en la prestacion
del servicio

Papel

10afios

10 afios

20afios

Refrendo Anual de Concesion para explotacion del
ervicio Publico de Transporte en Ruta Fija

Cumplimiento de obligacion fiscal
relativa al refrendo anual para
explotacion del servicio pablico de
transporte.

Papel

10 afios

10 afios

20 afios

Mecanismo mediante ef cual se
establece y regula la alterancia de los
i i

el
de Transporte en Ruta Fija

sin

incrementar el nimero autorizado en

el servicio de transporte piblico o ruta
autorizada

Papel

10 afios

10 afios

20 afios

Atencion a Oficios 0 Escritos

Documento de contestacién a las
diversas peticiones de ampliacion,
modificacion/variacion o incremento
del servicio publico de transporte.

Papel

10 afios

5 afios

15 afios

Analisis de Rutas

Analisis que permite determinar la

modificacionivariacion o incremento
del servicio piblico de
transporte,

Papel

10afios

5 afios

15 afios

Analisis de Paradas del Transporte Publico

Analisis que permite determinar la
necesidad del

i
establecimiento, modificacion o
incremento de las paradas oficales del
servicio publico de transporte

Papel

10afios

5afios

15 afios

Analisis de Mobiliario de Transporte Publico

Analisis que permite determinar la
necesidad del

establecimiento, modificacion o
incremento del moviliario del servicio
publico de transporte

Papel

10afios

5 afios

15 afios

Analisis de Factibilidad

Documento que incluye el anlisis
estadistico,
operativo y de evluacion que permite
determinar la necesidad del
establecimiento, modificacion o
incremento del servicio piblico de
transporte.

Papel

10afios

5 afios

15 afios

Concesiones

Elaboracion y trémite de los
procedimentos relacionados con los
titulos concesion del servicio publico
de transporte regulados por municipio
(vigencia, cesiones de derechos,
beneficiarios etc.)

Papel

10afios

5 afios

15 afios

Juicios

Contestaciones de demandas y
seguimiento hasta su culminacion de
os diversos juicios en los que se
encuentre como parte la autoridad,

Papel

10afios

5 afios

15 afios

Solventacion y seguimiento de las

o ontraloria d
la ASEG

Organo de Auditoria Interior el
Municipio y Ia Auditoria Superios del
Estado de Guanajuato

Papel

10afios

5 afios

15 afios

Peticiones

Contestacion a solictudes e informes
realizados por diversas autoridades,

concesionarios y usuarios,

Papel

10afios

5 afios

15 afios




TEIGGIONAURS GO 125 CONGESIONES aer
servicio publico de transporte.

Contestacion a solicitudes de acceso a
Ia informacion relacionadas con el Papel X 10afos | Satos | 15afos x x
sevicio publico de transporte.

Solicitudes de INFOMEX

nspeceion que s realizaatodas a5
unidades del Sericio Piblico, de
Transporte por conducto del personal
autorizado por [a Direceion, con 2 | pape) y eiectronico x 10ai0s | atos | 1safos | X x
intencion de verficar que las misms
stén en condiciones fiscas
mecénicas Gptimes para prestar el
Senvicio Pblico de Transporte.

Revista Fisico Mecénica

Inspeccion que se realiza a todas las
unidades_que en su momento
prestaron el Servicio Publico, que por
término de vida atl o renovacion | Papel y electrdnico x 10afos | Safios | 15afios x X
vehicular, se verifica sean retirados
ndmeros econdmicos, razén social e
imagen.

Constancia de Despintado

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE TESORERIA MUNICIPAL ‘:“RAPUATQ.

| wmeler cluden
SUBFONDO TESORERIA
SECCION OFICIALIA MAYOR
Vigencia documental
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto o de soporte PTaz0s 06 Consarvacion T de sel Observaciones Informacion Fundamento jurfdico de la vigencia documental
ocumental A N F [ E T i AT AC Toral [ €l Muesireo Pablica_| Confidencia] Reservada

Documentos emitidos por las
diferentes Direcciones Generales, de
CORRESPONDENCIA conacimiento y/o seguimiento. Ast PAPEL x 1 4 5 x x X

como documentos de respuesta a las

peticiones de Ias Direfentes

Direcciones Generales.

Reportes mensuales que se dan a la
INFORMES Direccion General d Programacion y DIGITAL X X X X 1 1 15 X
Desarrollo Gubernamental.

Formatos de incidencias, altas, bajas,
) mociones, vacaciones, PAPEL X 1 2 3 x x
incapacidades de las Direcciones de

area de la Oficialia Mayor

RELACIONES LABORALES

Elaboracion de requisiciones por parte
de Oficialia Mayor y autorizacion de PAPEL X X ) " 5
las requisiciones que elabora cada
Direccion de drea

AFECTACIONES AL PRESUPUESTO

Reportes por parte de la Direccion de

APLICACION AL PRESUPUESTO Contabilidad,de o ejercidoy PAPEL x x 1 4 B x x
pendiente por ejercer.
SUBFONDO TESORERIA MUNICIPAL
SECCION DIRECCION DE OFICIALIA MAYOR / SUBSECCION DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
Codigo de laserie Serie Breve descripcion del asunto Tibo desopore e e Plazos de consevacion Teenicas de so Obsevaciones Informacion Fundamento juridico de Ia vigencia documental
focumentcl A T 3 c 3 T T AT AC_ | Towl [EW Missireo Piblica | Confidencia] Reservada

TRAMITE PARA EL PAGO DE

FACTURAS, RELACIONES DE
PAGO DE FACTURAS COOROINADORY PAPEL X X X X 2 3 5 X x
CONTABILIDAD.

TRANSFERENCIAS A TARJETAS
DE LAS DEPENDENCIAS, PAGO
COMBUSTIBLE DE FACTURAS, TABLA DE PAPEL X X X X 2 3 5 X X
DISPERSION.
REPORTES DEL
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE MANTENIMIENTO QUE SE LES
INMUEBLES DA A LOS INMUEBLES DE LAS PAPEL x x x x 2 3 s x x
DEPENCENCIAS DEL MUNICIPIO.
SUBFONDO TESORERIA MUNICIPAL
SECCION OFICIALIA MAYOR/ SUBSECCION DIRECCION DE ADQUISICIONES
E—— Tgencia documental Técnicas de seleccion Informacion
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto ‘s" e s"‘:"‘ e alor documental Plazos. Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
jocumental A T F (9 AT AC Total_|El 5 Muestreo Pablica_|Confidencia] Reservada
Se asigna libremente a REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE ARCHIVOS,
ersonag Hsicas o morales LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y
P ara 2 adouisicon CONSERVACION DE LOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
Adjudicaciones a"eniammmu‘l ensionacion Papel 17 x x DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, LEY DE ARCHIVOS
e bienes ;‘a n GENRALES DEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO,
contratacion g;’sewms NORMA DE ARCHIVO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
. CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
Procedimiento mediante el REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE ARCHIVOS,
cusl 58 COMVOC @ Imvita & LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y
oveedores sujetandose CONSERVACION DE LOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
Licitaciones Ia‘: basos establ e'm das, con la Papel 17 x x DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, LEY DE ARCHIVOS
Tinalidad de seleccionar al GENRALES DEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO,
més conveniente NORMA DE ARCHIVO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
. CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.




REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE ARCHIVOS,
LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y
Registro de comunicacion CONSERVACION DE LOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
Correspondencia ol Papel 1 4 X x DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, LEY DE ARCHIVOS
- GENRALES DEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO,
NORMA DE ARCHIVO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE ARCHIVOS,
Registo de personas fisicas LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y
Pt iviiiiiet CONSERVACION DE LOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
Padrén de Proveedores o e productos o Papel 5 12 x x DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, LEY DE ARCHIVOS
iy GENRALES DEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO,
NORMA DE ARCHIVO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE ARCHIVOS,
Depésito que tiene como LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y
funcién mantener la custodia CONSERVACION DE LOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
Almacén General de los bienes, asegurando su Papel 5 12 X x DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, LEY DE ARCHIVOS
correcta conservacion y GENRALES DEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO,
distribucion. NORMA DE ARCHIVO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
SUBFONDO TESORERIA

OFICIALIA MAYOR /SUBSECCION: CONTROL PATRIMONIAL

Cédigo de la serie

Serie

Breve descripeion del asunto

Tipo de soporte
documental

Vigencia documental

Valor documental

Plazos de conservacion

E T

AT

Técnicas de seleccion

Muestreo

Observaciones

Informacion Fundamento juridico de la vigencia documental

Publica_[Confidencial Reservadal

Resguardos

Bienes muebles propiedzd del Municipo.
esguardados por los funcionarios piblicos

para su desempefio laboral. Relaciones de
vehiculos propiedad del Municipio,
esguardados por los funcionarios piblicos

para su desempefio laboral

Papel

Facturas

Facturasde bienes mucbles propiecad del
municipio, s que s¢ encuentran en
resguardo de la Direccion de Control
Patrimonial

Papel

Cortespondencia

Documentos recibidos y enviados por la
Direccion de Control Parimonial asi

expedidos de fa misma Diteccien hacia otras
dependenciss.

Papel

Escritura Pablica

Escrituras de_bienes inmusbles propiedad
el municipio, I que se encuentran en
resguardo de I Direccién de Control
patrimonial

Papel

Programa Operativo Anual

Informes reaizados de manera trimestal a
efecto de informar actvidades de la
Direccitn de Control Ptrimonial Planeacion
de trabajo anual para Direccion de Control
patrimonial

Papel

Polizas de Seguros y Finanzas

Asequraramiento de odas las unidades
Vehiculares adscritas l Municipio de
Irapuato y empresarial de bienes muebles

Papel

Pago de Servicios

“Tramite de pago de srvicios de telefonia,
2gua, luz, interet ante Ia Direccion de
Contabilidad de las diferentes Direcciones.

adscrits al Municipio de Irapuato

Pepel

Contratos de Arrendamientos

“Tramite del pago de arrendamiento ane la
Direccion de Contabilded de ks diferentes
Direcciones adscitas al Municipo de.
Irapuato

Pepel

Afectacion al Presupuesto Fiscal

“Trémite e pago ante la Direccion de
Contabiligad por servicios brindados al
Municipio de Irapuato por Proveedores.

adscritos al mismo, por reembolso de gastos,

por solcitudes de mateial stock

Pepel

Senvicio de fotocopiado

Relacion de s fotocopias que se hacen a |
diferents Direcciones del Municipio de
Irapuato como servicio de apoyo

Papel

Presupuesto basado en resultados (PBR)

Relaciones de as aplicaciones de
presupuesto anual para s actividades
anuales e la Direccion de Control

nial

Papel

SUBFONDO

TESORERIA

SECCION DIRECCION DE CONTABILIDAD

SUPUESTO

Cdigo de la serie

Serie

Breve descripcion del asunto

Tipo de soporte
documental

Vigencia documental

alor documental

Pz

écnicas de seleccion

+

AT

Muestreo

Observaciones

Informacion »
Fundamento juridico de la vigencia documental

Pablica_|Confidencia| Reservada

Aplicacion del presupuesto anual. Y.
D I

Presupuesto y

‘modificaciones al presupuesto.

Papel

X Articulo 11 fraccion V de La Ley de Ias Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos del Estado de Guanajuato y sus Municipios

Devoluciones

Documentos derivados de Iz revision
de tramites de pago solicitados por las
diferentes Direcciones y dreas de la
Administracion Pablica centralizada,
que no cumplen con los requisitos
establecidos en los Lineamientos

Papel

X Articulo 11 fraccion V de La Ley de Ias Responsabilidades Administrativas de los Servidores
e del Fetari e Guanainate v i Minicinin




Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal,
de la Administracion Pablica. Asi
como tambien con lo referente a los
requisitos fiscales.
Artculo 11 fraccién V de La Ley de s Responsablidades Adrministrativas de los Seridores
Cuenta Publica Informes de las actividades realizadas papel X X X X X 5 5 10 X X Pablicos del Estado de Guanajuato y sus Municipios.
mensualmente
Articulo 11 fraccién V de La ey de las Responsabildades Administratvas de los Servidores
Piblcos del Estado de Guanajuato y sus Municipios.
Documentos generados para para
Conciliaciones Bancrias y Estados de Cuenta ‘verificar los saldos en bancos con la Papel X X X X X 5 5 10 X X Articulo 11 fraccién V de La Ley de las Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Contabilidad Publicos del Estado de Guanajuato y sus Municipios.
Polizas contables y documentacién )
Meecey | Digtaly Papel X X X X X X 4 s 0 X X Al 1 acin Y d L Loy e s Respnsaliodes i s de s Senirs
P dblicos del Estado de Guanajuato y sus Municipios.
om0V del
Documentos derivados de las Irapuato, Gto.
Auditorias auditorias realizadas por la Papel X x X x X X 5 5 10 x x lo 44 de la abrogada del Fraccion Vi
Contraloria Municipal a la Direccion dela del , en o
de Contabilidad y Presupuesto 73 fraccion XIl de la Ley de Trasferencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
anjuato.
Correspondencias emitida y recibida
Comespondencia Sor e Direeien e Conthitady papel X X X X 5 5 0 X X Aticulo 11 fracidn V de La Ley de s Responsabildades Adminitatvas de o Servidores
Piblcos del Estado de Guanajuato y sus Municipios.
Presupuesto
SUBFONDO TESORERIA MUNICIPAL
SECCION DIRECCION DE CATASTRO
Vigencia documental . i i
o Técnicas de seleccion Informacion
- . . i Valor documental Plazos de conservacion . - N
Cadigo de la serig Serie Breve descripeion del asunto Tipo de soporte Observaciones . Fundamento juridico de la vigencia documental
documental i acign| Conservaci fnliny | CONfide| Reserva
Eliminacién| €O Muestreo Pablica| ~°"
A L F C AT AC  Total on ncial da
69
Avallos i Fisico y digital X X X X 6 dias agsog‘ 70 afios X X Ley Federal de archivos vigente, articulos 27 y 28).
dias
69
. T : A " . . .
Claves catastrales ** Fisico y digital X X 6 dias 33503’ 70 afios X X Ley Federal de archivos vigente, articulos 27 y 28).
dias
69
. .- : A " . . .
Deslindes catastrales ** fisico X X 70 dias 32:;’ 70 afios X X Ley Federal de archivos vigente, articulos 27 y 28).
dias
Correspondencia i fisico X X X X 3dias | 2afios 22?:: X X

gto CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL ‘;'.."‘lRAPUﬂTQ.

de todos | wgjor clndand
SUBFONDO CONTRALORIA MUNICIPAL
SECCION CONTRALORIA MUNICIPAL
Vigencia documental e
Codigo de laserie Serie Breve descripcion del asunto Tioo desoporte Alor Gocumental Plezos G Consenvacion Observaciones nformecion Fundamento juridico de la vigencia documental
ocumental A C F c E T 1 AT AC Total | €l Muestreo Piblica_|Confidencia| Reserveda
PARTICIPACION EN REUNIONES
IR DePENDEAS ARTICULO 3 FRACCION Il DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
: Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAIUATO. ARTICULO 27 DE LA LEY DE
REUNIONES DE TRABAIO ENTIDADES, ORGANISMOS Y PAPEL x 1ARO | sAROS | o A0S x RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
FIDEICOMISOS EN LOS QUE SE ESTADO DE GUANAIUATO Y SUS MUNICIPIOS
CONVOCA A LA CONTRALORIA
MUNICIPAL.
e o e ARTICULO 3 FRACCION Il DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
’ X Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAIUATO. ARTICULO 27 DE LA LEY DE
INFORMES BIMESTRALES DE ACTIVIDADES | - ACTIVIDADES QUE REALIZAN PAPEL,CD'S x x 1AR0 | sARoS | 9 A0S x PO D oL
LAS DISTINTAS AREAS QUE STADO DE GUANAJUATO Y SUS MUNICIPIOS
CONFORMAN LA DEPENDENCIA
CONJUNTO DE OFICIOS
RECIBIDOS Y EMITIDOS POR ARTICULO 3 FRACCION Il DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
PARTE DE LA CONTRALORIA . N Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAIUATO. ARTICULO 27 DE LA LEY DE
CORRESPONDENCIA MUNICIPAL, TURNANDO AL PAPEL, CO'S x LARO | 8AROS | oAROS | X RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
AREA CORRESPONDIENTE PARA ESTADO DE GUANAIUATO Y SUS MUNICIPIOS
SU ATENCION Y SEGUIMIENTO.
SUBFONDO CONTRALORIA MUNICIPAL
SECCION DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
S egcia documental - pr—
Serie Breve descripcion del asunto ‘s" Emse";‘;"e T Plazos de Conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
focur E | T | T | AT [ AC | Tolal |EliminacionConservacio] Muestreo Piblica_|Confidencia] Reservada
LOS INFORMES DE AUDITORIA ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘




VERIFICAR QUE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL REALICEN
st s

AADMINISTRATIVOS DESDE SU
INICIO HASTA SU FIN EN APEGO
NORMATIVIDAD

ARTICULO 3 FRACCION il DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
APLICABLE, VIGILANDO LA
. I . . . 'Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO. ARTICULO 27 DE LA LEY DE
3
AUDITORIAS rviiaaaievivy APEL x X 1ANO | BANOS | 9AN0S x x RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
T o ESTADO DE GUANAJUATO Y SUS MUNICIPIOS

MUNICIPAL; LA DOCUMENTAL
QUE INTEGRAN ES EL OFICIO DE
INICIO DE AUDITORIA, OFICIO DE
SOLICITUD DE INFORMACION,
PAPELES DE TRABAJO DE LA
REVISION DE LA INFORMACION,
INFORME DE AUDITORIA Y
OFICIO DE SOLVENTACION Y
CIERRE DE LA AUDITORIA.

ES EL DOCUMENTO DONDE EL
SERVIDOR PUBLICO OBLIGADO
MANIFIESTA LA VARIACION EN
SUPATRIMONIO Y SON 3
DIFERENTES LAS QUE DEBE ARTICULO 3 FRACCION lll DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO |'
PRESENTAR: DECLARACION DE N N N Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO, ARTICULO 27 DE LA LEY DE
SITUACION PATRIOMONIAL PAPEL x LARO | BAROS | A0S x x RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
INICIAL, DECLARACION DE ESTADO DE GUANAJUATO Y SUS MUNICIPIOS
SITUACION PATRIOMONIAL
ANUAL Y DECLARACION DE
SITUACION PATRIOMONIAL
FINAL.

DECLARACION PATRIMONIAL

£S EL DOCUMENTO EN EL CUAL
SE HACE CONSTAR QUE EL
AYUNTAMIENTO SALIENTE
HACE ENTREGA AL
AYUNTAMIENTO ENTRANTE DEL
EXPEDIENTE QUE CONTIENE LA
SITUACION QUE GUARDA LA
ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL. EN EL CASO DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES;
SE HACE CONSTAR QUE EL
SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE
HACE ENTREGA AL SERVIDOR ARTICULO 3 FRACCION Il DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
PUBLICO SALIENTE DE LOS oAPEL M X iAo | safos | 9afos M M ¥ LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO. ARTICULO 27 DE LA LEY DE
BIENES, DOCUMENTACION Y RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
ASUNTOS EN TRAMITE QUE ESTADO DE GUANAIUATO Y SUS MUNICIPIOS
TUVO A SU CARGO. SE INTEGRA
CON OFICIO DE SOLICITUD DE
INTERVENCION PARA LA E-R,
‘OFICIO DE DESIGNACION DE
AUDITORES, NOMBRAMIENTOS
DE QUIEN VA A ENTREGAR Y
RECIBIR LA DOCUMENTACION Y
BIENES, ARCHIVO ELECTRONICO)
DE LA INFORMACION Y
DOCUMENTACION QUE SE
ENTREGA Y ACTA DE ENTREGA -
RECEPCION.

ENTREGA-RECEPCION

COMISION ES LA
INTERVENCION DEL PERSONAL

DE AUDITORIA PARA
FRESENGIAR ELDESARROLLO ARTICULO 3 FRACCIONII D LALEY DE ARCHNOS GENERALES DL ESTADO
COMISIONES PARA DAR CERTEZA DEL PAPEL X 1af0 | safos | o A0S X X 'Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO. ARTICULO 27 DE LA LEY DE
MISMO SE COMPONE OF OFICIO RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
DE SOLICITUD DE ESTADO DE GUANAJUATO Y SUS MUNICIPIOS
INTERVENCION Y MINUTA O
ACTA QUE SOPORTA LA
COMISION QUE SE REALIZO.
SUBFONDO CONTRALORIA MUNICIPAL
SECCION DIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL DE OBRA PUBLICA
Tipo de soporte Vigencia documental Técnicas de seleccion Informacion
Codigo de Ia serie Serie Breve descripcion del asunto [ @l PTaz05 de conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
ocumenta A N F [ E T T AT AC Towal | En WMuestreo Piblica_|Confidencia] Reservada

ES UN EXAMEN OBJETIVO
SISTEMATICO QUE SE EFECTUA
ALAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA
ADMINSITRACION PUBLICA CON




EL OBIETO DE COMPROBAR QUE
LA PLANEACION,
ADIUDICACION, EJECUCION Y
DESTINO DE LAS OBRAS ARTICULO 3 FRACCION Ill DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
PUBLICAS SE HAYAN AIUSTADO f q Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO, ARTICULO 27 DE LA LEY DE
AUDITORIA A LA OBRAPUBLICA ALALEGISLACION Y PAPEL x X 1ANO | BANOS | 9AN0S x x RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
NORMATIVIDAD APLICABLE A ESTADO DE GUANAIUATO Y SUS MUNICIPIOS
TRAVES DE VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LOS
PROGRAMAS DE OBRA PUBLICA,
LA CORRECTA APLICACION DEL
PRESUPUESTO ASIGNADO, EN
TERMINOS DE EFICACIA,
EFICIENCIA, ECONOMIA Y
REVISIONES A LA OBRA
PUBLICA ES UN EXAMEN
OBJETIVO SISTEMATICO DE LAS
OPERACIONES FINANCIERAS Y
ADMINISTRATIVAS A LAS
DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA
PARA SU EVALUACION Y
CONTROL Y QUE EN FORMA
GENERAL DICHA REVISION
CONSISTE EN LA
. e ooy ARTICULO 3 FRACCION Ill DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
REVISIONES OBRA PUBLICA Y OBRA TS OPERACIONES PAPEL X X 1af0 | eafos | o A0S X X ¥ LOS MUNICIPIOS DE GUANAIUATO, ARTICULO 27 DE LA LEY DE
PRIVADA NANGIERAS ¥ RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
AOMINISTRATIVAS REVISIONES ESTADO DE GUANAIUATO Y SUS MUNICIPIOS.
A LA OBRA PRIVADA ES UN
EXAMEN OBJETIVO
SISTEMATICO EN LA
VERIFICACION DEL
CUMPLIMIENTO DE LA
ATRIBUCION MUNICIPAL EN
MATERIA DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO DEL
DESARROLLO TERRITORIAL,
DESARROLLO URBANO Y
FRACCIONAMIENTOS.
ACTOS PROTOCOLARIOS SIENDO
ESTOS LOS SIGUIENTES:
LICITACIONES, ENTREGA
RECEPCION DE OBRA,
VERIFICACIONES FISICAS,
ATENCION A QUEJAS DE LA ARTICULO 3 FRACCION Ill DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
CIUDADANIA Y PETICIONES q Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO. ARTICULO 27 DE LA LEY DE
COMISIONES EXTRAORDINARIAS DE LAS PAPEL x x 1ARO | BAROS | 9 AROS X x RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE ESTADO DE GUANAIUATO Y SUS MUNICIPIOS
LA ADMINISTRACION ASICOMO
ASISTENCIA A APERTURAS DE
BITACORA DE
FRACCIONAMIENTOS EN
PROCESO DE EJECUCION.
Thod Vigencia documental - p formacion
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto ‘;ZC em?;z‘"e Valor documental ‘Plazos Gé conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
Y A T F [ E T T AT AC Total Muestreo Pibiica_|Confidencia Reservada
RECEPCION DE REPORTES ARTICULO 3 FRACCION Il DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
REPORTE CIUDADANO CIUDADANOS POR DEFICIENCIAS| PAPEL X X 1af0 | safos | o A0S X X Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAIUATO. ARTICULO 27 DE LA LEY DE
LA PRESTACION DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
SERVICIOS PUBLICOS. ESTADO DE GUANAIUATO Y SUS MUNICIPIOS.
INICIO DE INVE;:SS%ON Yio ARTICULO 3 FRACCION Il DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
y - - . 'Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO. ARTICULO 27 DE LA LEY DE
DENUNCIA Y/0 QUEJA ADMINISTRATIVO, POR LA PAPEL, CD'S x x LANO | BANOS | 8 ANOS x x RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL.
FALTAS ADMINISTRATIVAS. ESTADO DE GUANAIUATO Y SUS MUNICIPIOS.
Thod Vigencia documental - . formacion
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto ‘s" e s";""‘e Plazos de conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
ocumental A T F [ E T T AT AC Total 5 WMuestreo Pibiica_|Confidencia| Reservada
ARTICULO 3 FRACCION Il DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
APOYO JURIDICO EN MATERIA
q Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAIUATO. ARTICULO 27 DE LA LEY DE
ASESORIAS D . PAPEL x x x LARO | 8AROS | 9 AROS x x RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
STADO DE GUANAJUATO Y SUS MUNICIPIOS
SE CAPACITAALOS ARTICULO 3 FRACCION Il DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
SERVIDORES PUBLICOS DE LA q Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAIUATO. ARTICULO 27 DE LA LEY DE
CAPACITACIONES ADMINISTRACION COMO PAPEL x x x LARO | 8AROS | 9 AROS x x RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
ACCION PREVENTIVA. STADO DE GUANAJUATO Y SUS MUNICIPIOS
ARTICULO 3 FRACCION 11l DE LA LEY DE ARCHIVOS GENERALES DEL ESTADO
PARTICIPACION EN ORGANOS q q Q Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO, ARTICULO 27 DE LA LEY DE
M PAP x Al Al i
COMISIONES ESPECIALIZADOS e x x LANO | BAROS | 9ANOS x x RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
ESTADO DE GUANAIUATO Y SUS MUNICIPIOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y DESARROLLO GUBERNAMENTAL

7
‘@ MAPUATO

| mejor cindad !

SUBFONDO DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y DESARROLLO GUBERNAMENTAL




Thod Vigencia documental —_— p——
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto ‘s" e 5""(""‘5 aTor documental Plaz0s Ge Consevacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
ocumental T T Toal | €N 5 Muesireo Pablica_| Confidencia] Reservada
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO TERRITORIAL .IRAPUATQ
| e Snda
Tipo o Vigencia docuentay Técnicas de seleccion Iformacion
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto po de soporte "Valor documental Plazos Ge conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
documental -
T T AT Total Muestreo Piblica_|Confidencia] Reservada
DICTAMEN DE NUMERO OFICIAL NUMEROD DE DOMICILIO PARTICULAR PAPEL 3meses | omeses | 1afo x X
DICTAMEN DEALI O Y NUMERO sy PAPEL 3meses | omeses | 1ARO x x
OFICIAL A0 RESTRICCIONES DEL PREDIO
PERMISO DE CONSTRUCCION (VIVIENDA EN | peswisos pasa consTauccionoe 9AR0S, 9 q
SERIE) FRACCIONAMIENTOS (MAS DE UNA CASA) PAPEL IMESES | heses | 10ANOS x x
CONSTANCIA DE FACTIBILIDAD VISTOBUBNO PATAEL Us0 Y DESTINO DEL PAPEL aweses | A0S e | saqos | x x
4AR0S,9 .
PERMISO DE USO DE SUELO L uso oe coe PAPEL ameses | 4AROS9 | saRos X x
PERMISO DE CONSTRUCCION PERMISO PATALACOISTRUCCION PAPEL aweses | SAR9Se | poatos [ x x
PERMISO DE AMPLIACION Y 9AN0S, 9 ,
SERMISOS DE AMPLIACION Y REMODELACION 29 | 10afios
REMODELACION PAPEL IMESES | " eses x x
BARDEO JET———— PaeEL aweses | 4059 | oaios | x x
9AN0S, 9 .
DEMOLICION seRuIs0s oE bENOLICIO PAPEL ameses | 9AROS | 1aRos X x
CAMBIO DE PROYECTO [E———— PaeEL aweses | 41059 | oaios | x x
- ACUERDO: Los pl pulados para | tes ingresados son en base a
SUSPENSION DE OBRA AVISODE TERHING PARCIAL DE LAOSRA: PAPEL ameses | 4AR0%9 | saos X X a vigencia del mismo tramite.
REINICIO DE OBRA [UR—— PaeEL aweses | 48959 | saios | x x
REINICIO AL VENCIVIENTO L PERMSO D 9AR0S, 9
REFRENDO oo o PAPEL ameses | YAROS9 | woaRos x x
CAMBIOIRETIRO DE PERITO OO SOLICITUD PATACABIO YO RETIRD PAPEL ameses | 44999 | gatos | x x
IS0 OF LA TERMINACION D LA 9AR0S, 9
TERMINACION DE OBRA 150 DE LA TERMIACION O | PAPEL ameses | YAROS9 | woaRos x x
SOLICITUD PARA REGULARIZAR 9AN0S. 9 "
INCORPORACION URBANISTICA ot pasaecuL A PAPEL ameses | 2AROS9 | 10 af0s x x
INTERVENCION Y OCUPACION DE LA VIA | soticirup sasa eaLizan Tassaios evwia 9AR0S, 9
s PAPEL 3mEsES 10408 x x
PUBLICA PeLic MESES
INSTALACION DE ESTRUCTURAS A CONSTRGCCION ¥ ATENAS PAPEL ameses | 9059 | oafos [ x x
PERMANENTES Y TEMPORALES. TELECOMUNICACION. A1 COMO CARDAS YO MESES
FERMISOS PARA LA COLOCACION DE ANUICIOS
AFACHADAS DE COMERCICS, aRos.s
AANGIOS EN AZOTEA ESTRUCTURAS PARA 3 q
PERMISO DE ANUNCIOS el S PAPEL ameses | 9AROS9 | 1oaos x x
TEMPORALES PENDONES, CABALLETES v
Vigencia documental - formacion
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto Tipo de oo Valor documental Plazos de consenvacion _ b - Fundamento juridico de Ia vigencia documental
documentzl c 3 T | AT AC Total | Eliminacion| "% | Muesie piblica | MM | Reservada
Leyde ol juato; Ley de
1. Documentos Legales; 2. fraccionamientos para los municipios del Estado de Guanajuato; Ley de fraccionamientos
f « ocumentos técnicos; 3. Estudios X X X i s0a0s | 31a X X X para el Estado de Guanajuato; Codigo teritorial para el Estado de Guanajuato. Acuerdo
raccnamenios complemeniarios; 4. Documentos de | P2Pe!¥10 renive digtal oo e e conforme a las disposiciones de las leyes que regulan s fases de autorizacion de los
sequimiento fraccionamientos, en las que se concluye con la entrega-ecepcion, es necesaria la
conservaci6n para la consulta permanente de las diversas peticiones que se gestionan.
1. Documentos legales; 2. Regularizacion ante el Gobierno del Estado; Regularizacién ante Gobierno Federal.
Colonias Documentos técnicos; 3. Documentos | Papel y/o archivo digital x X x a0 | 30afos | 3iafos X x x Acuerdo: Una vez regularizado el asentamiento humano es necesaria a conservacion para
de seguimiento la consulta permanente de lzs diversas peticiones que se gestionan
1. Documentos legales; 2.
Documentos técnicos; 3. Derechos de
preferencia; 4. Permiso de uso de Ley agrari; Ley general de asentamientos humanos, ordenamiento territorial y desarrollo
Ejidos Suelo; 5. Constancia de régimen de | Papel ylo archivo digital x X x lafo | 30afos | 3lafos X x x urbano. Acuerdo: s necesaria la conservacion para la consulta permanente de las diversas
propiedad en condominio; 6. peticiones que se gestionen
Constancia para construir régimen de
propiedad en condominio
1. Permiso de division; 2. Documentos




Predios tcnicos; 3, Constancia de régimen de | b o i digital x X x X 1ato | a0afos | 31afos X X X Acuerdo: es necesaria la conservacién para 2 consulta permanente de las diversas
propiedad en condominio; 4. peticiones que se generan
Requisitos técnicos
Leyde juato; Ley de.
para el Estado i Codigo tertitorial para el
Donaciones 1. Documentos legales Papel yio archivo digital x x x x 1ato | 30afos | 31afos x x x Estado de Guanajuato y sus municipios; Ley orgénica municipal para el Estado de
Guanziuato. Acuerdo: es necesaria la conservacion para la consulta permanente de las
diversas peticiones que se gestionan.
Tipo o Vigencia docuentay Técnicas de seleccin Iformacion
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto ‘;gc ?"5:'{’(‘;‘”5 "Valor documental Plaz0s e conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
Y F E T T AT AC Total Muestreo Piblica_|Confidencia] Reservada
AUTORIZACION DE PODA Y TALA FORMATO DE SOLICITUD PAPEL 3MESES ‘;gg:s-g 5AN0S x X
LICENCIA AMBIENTAL DE 4ANOS. 9 Q
FUNCIONAMIENTO FORMATO DE SOLICITUD PAPEL sueses | 4AROS9 | s avos x x
AUTORIZACION MUNICIPAL DE IMPACTO 4AR0S.9 q
PAPEL aMESES 29| safos x X
AVBIENTAL FORMATO DE SOLICITUD o)
AUTORIZACION DE IMPACTO AMBIENTAL oanoss | L
(CONVENIO INSTITUTO ESTATAL DE FORMATO DE SOLICITUD PAPEL ameses | 4AROSS | 5 aos x X
ECOLOGIA)
Vigencia documental e ormacion
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto T‘s“ de ‘“Ff"‘e alor el Plazos de Conservacion Observaciones 5 Fundamento juridico de la vigencia documental
ocumental F T i AT AC Toral | €l Muesireo Pablica_| Confidencia] Reservada
Considerando que los actos administrativos pueden .
OFICIOS DE QUEJAS, CON Q Q y § Aticulos 152 Fracci6n 8, 219 y 220 del Codigo de Procedimiento y Justicia Administrativa
DENUNCIAS CIUDADANAS PAPEL 4ARos | 4Afos | 8ARos x x
FOTOGRAFIAS DE INSPECCION ser impugnables, se duplica el plazo de para el Estado y los Municipios de Guanajuato.
preescripcion de infracciones.
INSPECCIONES, Considerando que los actos administrativos pueden . X s .
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS NOTIFICACIONES, ACTAS Y PAPEL 4AROs | 4AfOs | 8AROS x ser impugnables, se duplica el plazo de x Arieulos 152 Fraccidn 8, 219 y 220 del CSdigo de Procedimiento y Justicia Administrativa
para el Estado y los Municipios de Guanajuato
RESOLUCIONES preescripcion de infracciones.

h orgulloy
de todos

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

£
e RAPUATO.

| wefor <

SUBFONDO DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

SECCION COORDINACION ADMINISTRATIVA

Codigo de la serie

Serie

Breve descripcion del asunto

Tipo de soporte
documental

Vigencia documental

T de sel

Plaz05 G Conservacion

E T T

Total_|E Muestreo

Observaciones

Informacion

Fundamento juridico de la vigencia documental

Pablica

Confider

Reservada

Correspondencia

Correspondencias emitida y recibida
por la Direccion General de Obras
Pablicas y su Titular.

Papel

Afectaciones presupuestales

Documentos de las Afectaciones del
personal de la Direccion General de
Obras Piiblicas

Papel

Tarjetas Informativas

Fichas informativas emitidas por la
coordinacion administrativa,
nicamente con fines institucionales.

Papel

Lista de resguardos

Listado de los resguardos del personal
adscrito a la Direccion General de
Obras Piib

Papel

Relaciones laborales

Documentos relativos a las vacaciones
¢ incidencias del personal de la
Direccion

Pepel

Listado de llamadas telefonicas

Listado de las llamadas telefonicas del
prsonal de la Direccion General de
Obras Piblicas

Papel

SUBFONDO DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

SECCION DIRECCION DE EDIFICACION

Cdigo de la serie

Serie

Breve descripcion del asunto

Tipo de soporte
documental

Vigencia documental

Técnicas de seleccion

alor d

PTaz05 de conservacion

E T T

AT AC Total _|E Muestreo

Observaciones

Informacion

Fundamento juridico de la vigencia documental

Pablica

Confidencia

Reservada

Correspondencia

Oficios recibidos y emitidos en la
Direcci6n de Infraestructura Vial,

Papel

X

Banco de proyectos de Edificacion

Memoria descriptiva, reporte
fotogréfico, estudios preliminares
(levantamientos topogréficos,
mecanica de suelos, estudios de
ingenieria de transito, estudios de
impacto ambiental, inventario de
Vegetacion existente), anteproyectos,
partida de proyecto geomeétrico o
arquitect6nico, proyecto de
ingenierias, instalcaciones hidro-
sanitarias, instalaciones eléctricas y de
alumbrados, intalaciones de
reubicacion de telefonia, instalacion
de gas natural, proyecto de imagen
urbana, memorias de calculo,
ndmeros generadores, catélogo de
conceptos, presupuesto, calendario de
obra, validaciones normativas de
proyectos, proyecto de instalaciones
especales.

Papel




SUBFONDO DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
SECCION DIRECCION DE ADMINISTRACION DE OBRA

. Vigencia documental — omacion
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto T‘s“ e 5"”‘”"‘9 alor documental Plazos de conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
ocumenta! A N 3 [ E T T AT AC Total | €N Muesireo Pablica_| Confidencia| Reservada
Un expediente de obra estd integrado Se determina, por medio de muestreo, la
en su minima composicion por conservacian parcial de la documentacian de los ' Articulo 74 de la Ley de Obras Piblicas y servicios relacionados con las mismas;
obra . program, Papel, digital x x X 4 6 10 x x expedientes de aquellas acciones que muesiren x *Articulo 114 de Ley de Obra Piblica y servicios relacionados con la misma para el Estado
calendario, fianzas, estimacion y evidencia del desarollo urbano del municipio de ¥ los Municipios de Guanajuato,
documentacion de cierre. Irapuato
Oficios recibidos y emitidos en la
Cortespondencia Direccion de Administracion de Obra, pepel X X 0 s 5 X X
incluye memorandums  terjtas
informativas
Presupuesto de 12 obra, tarietss e * Aniculo 74 de la Ley de Obras PGblicas y servicios relacionados con las mismes;
Expedientes de Precios Unitarios P \ tar) Papel X X 3 4 7 X X *Articulo 114 de Ley de Obra Pdblica y servicios relacionados con la misma para el Estado
¥ los Municipios de Guanajuato.

precios unitarios, fuera de catélogos.

SUBFONDO DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
SECCION DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA VIAL

—— Vigencia documental T o el Informacion
o desopore PTazos G Consenvacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
focumenta i T Rese
A C F c E T i AT AC Total_|E WMuestreo Pablica_| Confidencia] Reservada

Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto

Oficios recibidos y emitidos en la

Direcci6n de Infraestructura Vial, papel x 2 3 5 X X

Correspondencia

Memoria descriptiva, reporte.
fotogréfico, estudios preliminares
(levantamientos topogréficos,
mecnica de suelos, estudios de
ingenieria de transito, estudios de
impacto ambiental, inventario de
Vegetacion existente), anteproyectos,
partida de proyecto geomeétrico o
arquitect6nico, proyecto de
ingenierias, instalcaciones hidro-
saniterias, instalaciones eléctricas y de
alumbrados, intalaciones de
reubicacion de telefonia, instalacion

Banco de proyectos de Infraestructura Vial | de gas natural, proyecto de imagen papel x x X 10 5 15 X X
urbana, memorias de calculo,

ndmeros generadores, catélogo de
conceptos, presupuesto, calendario de
obra, validaciones normativas de
proyectos, proyecto de instalaciones
especiales.

SUBFONDO DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
SECCION AREA DE JURIDICO

Vigencia documental
Te de sel Informacién . N
T‘sgc‘:‘:?'ﬁ:"‘e alor documental PTaz0s Ge conservacion Observaciones § Fundamento juridico de la vigencia documental
A N 3 [ E T i AT AC Total _| Eliminacio WMuestreo Piblica_|Confidencia] Reservada

Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto

y recibida X X

x
en el Area Papel

Tarjetas Informativas ;‘g”s informetivas emitidas por ! Papel X 2 4 6 x

Conjunto de documentos de cardcter Papel x x ¢

Expediente ot :
juridico seqin sea el caso,

gto CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO ":‘IRAPUATU

e i Jmeor cindnd
SUBFONDO DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO
" Tipo de soporte Vigench documentT e de sel Informacién i
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto documental alor documental Plazos de conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
ocumental A N F T T AT AC Total 6] Muestreo Piblica_|Confidencia] Reservada




gto

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO

compromisa

de todos

v clndad !

é"."*mﬂgumu

SUBFONDO DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL

Y HUMANO

Codigo de la serie

Serie

Breve descripcion del asunto

Tipo de soporte
documental

Vigencia documental

SECCION DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO

T d

alor documental Plazos e conservacion

F c E T T AT AC Total_|E

Muestreo

Observaciones

Informacion

Pablica

Confidencia

Reservada

Fundamento juridico de la vigencia documentl

Correspondencia

Correspondencia recibida, distribuida
¥ turnada para su atencion a nuestras
Direcciones de Area y contestada.

Papel

Contratos y Convenios

‘Contratos, convenios, anexos de
ejecucion y documentos generados
como consecuencia de los mismos

Papel

Copia de la documentacion personal,
Acta de Nacimiento, IFE, CURP,
Comprobantes de domicilio, Solicitud
de empleo, RFC, nimero de afiliacion
al IMSS, comprobante de estudios,
Carta de Antecedentes no penales,
Constancia de Antecedentes

Disciplinar

Inhabilitacion, Certificado médico
laboral 3
constancias laborales, cartilla milita

Papel

Cortespondencia fecibida, distribuida
¥ turnada para su atencin a nuestras

¥ contestada

Papel

Reembolso de Gastos

Factura CFDI, Carta Peticion, Carta
de Agradecimiento, Comprobante de
domicilio, credencial del IFE, CURP,
Lista de Beneficiarios y Evidencia
Fotografica (Dependiendo del Pago.

Papel

Bitécora de combustibles

‘Comprobaciones de tickets y bitécoras
de gasolina de vehiculos oficiales.

Papel

Programa de Parques Vecinales

Solicitudes realizadas por los
Presidentes de Parques Vecinales o
colonos 2 la Direccion General, quien
los tumna a la Coordinacion de
Parques Vecinales, coadyuvando y
solicitando apoyo con diferentes
Dependencias, respuesta de las
Dependencias, contestacion a los
solicitantes y fichas

Papel y digital

Correspondencia recibida, contestada

dependencias.

Papel y digital

SUBFONDO DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL

Y HUMANO

SECCION DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Codigo de la serie

Serie

Breve descripcion del asunto

Tipo de soporte
documental

Vigencia docurental eomions o<

PTazos de conservacion

F C E T T AT AC Total_|E

Muestreo

Observaciones

Informacion

Piblica

Confidencia

Reservada

Fundamento juridico de la vigencia documental

Peticiones

Peticiones realizadas por los comités a
las diferentes dependencias y
respuestas de las dependencias

Papel

reuniones con Comités Ciudadanos

Listas de asistencia, reportes de visita,

ités y personal
de las diferentes dependencias

Papel

tallares de capacitacion

Listas de asistencia, evidencia
fotografica, tarjetas informativas,
oficios de invitaciones

Papel

Formacion y ratficacion de Comités de
Participacion Ciudadana

Convocatoria, Acta Consttutiva la
cual da validez y legalidad al Comité
de Participacién Ciudadana, planilla
nica, registro de integracion de
planilla, comité electo de
Participacién Ciudadana, Lista de
asistencia a la asamblea

Papel

Oficios de gestion de sedes para
entrega de apoyos del Programa

PROSPERA, gesticn de peticion de




Programa de Inclusion Social (PROSPERA)

instalaciones para Ia entrega de
apoyos, solicitud de elementos de
seguridad publica para traslado,

resguardo monetario durante y
despues de la entrega de apoyos,
solicitud de mobiliario para la entrege,
el cual consiste en sillas y mesas.

Papel

Unidades vehiculares

Bitécoras y Ticket de combustible,
copias de facturas de reparaciones,
licencias de conducir

Papel

Informe Trimestral y Programa a base de resultados

Informe de atividades realizadas
mensuales y trimestrales

Papel

1 4 5

X

SUBFONDO DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO

SECCION DIRECCION D

E CON

TROL Y SEGUIMIENTO AL CON

SEJO DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL DE IRAPUATO

Tipo de soporte

Vigencia documental

Técnicas de seleccion

Informacion

Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto e e Valor documental Plaz0s e conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
Y T F [ E T T AT AC Total Muestreo Piblica_|Confidencia] Reservada
Programer Ia distribucion de los
fecursos en obras y aciones, que por
Participaciones Federales recibe el
Programa de Inversion del Ramo 33 Municipio, para una mejor Papel 2 5 7 x x
infraestructura y desarrollo Municipal
dando como resultado la Propuesta de
Inversidn de los recursos del Ramo 33
Contribuir a elevar Ia calidad de vida
¥ economia de la poblacion que
habita en zonas rurales y colonias
Programes de Mejoramiento de Vivienda populares con mayor rezego sockl Papel 2 5 7 x x
mediante acciones de mejoramiento de
Vivienda, como son piso firme, techo
digno, estuas ahorradoras de lefa,
calentadores solares, entre otros
Tipo de soporte Vigencia documentay Técnicas de seleccion Iformacion
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto e e Valor documental Plaz0s e conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
Y T F [ E T T AT AC Total Muestreo Pibiica_|Confidencia| Reservada
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
CORRESPONDENCIA POR EL AREA PAPEL Y DIGITAL 1 5 6 x x
EVIDENCIA QUE REFIERE A
DIVEROSO APOYOS DIRIGIDOS A
PROGRAMAS LA POBLACION IRAPUATENSE PAPEL 1 5 6 x x
Tipo de soporte Vigencia documentar Técnicas de seleccion Iformacion
Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto e e Valor documental Plaz0s e conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental
Y T F [ E T T AT AC Total Muestreo Pibiica_|Confidencia| Reservada
ES UN PROGRAMA QUE MEIORA
LA CALIDA DE VIDA EN
URBANIZACION DE CALLES ESTREMA POBRESA PAPEL 1 5 6 x x
/ACERCANDOLES
INFRESTRUTURA
ES UN PROGRAMA QUE LLEVA
EL SERVICIO PARA MEJORAR LA
ELECTRIFICACIONES URBANAS PR PAPEL 1 5 6 x x
PERSONAS Y SU SEGURIDAD
AYUDA A LAS PERSONAS A
MEJORAMIENTO DE VIVIENDA RURAL |  MEJORAR LAS CONDICIONES PAPEL 1 5 6 x x
FISICAS DE SU VIVIENDA
IMPULSA A LAS PERSONAS PARA|
PROGRAMA DE IMPULSO A LA ECONOMIA QUE INICIEN SUPROPIO PAPEL K 5 s X X
SOCIAL SUSTENTABLE NEGOCIO OTORGANDO LOS
EQUIPOS Y/O MAQUINARIA
ES UN PROGRAMA QUE
NEFI
COLONIA/COMUNIDAD YA QUE
PAVIMENTACION DE CAMINOS RURALES | “OLBIEIEOMIRENG KA D! PAPEL 1 5 6 x x

LASPERSONAS QUE TRANSITAN
¥ SU CALIDA DE VIDA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION

)
‘@ RAPUATO,

SUBFONDO DIRECCION GENERAL DE EDUCACION

Cadigo de la serie

Serie

Breve descripcion del asunto

Tipo de soporte
documental

Vigencia documental

PTaz05 de conservacion

Técnicas de seleccion

F C E T

T AT AC Total

g

rvaciol_Muestreo

Observaciones

Informacion

Pablica

Confidencia

Reservada

Fundamento juridico de la vigencia documental




£

gto CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS PUBLICOS g IRAPUATO

compromisa | wetar GUAa
de todos | mejor cins

'SUBFONDO DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS PUBLICOS

Vigencia documental
T de sel Informacion i
alor documental Plazos de conservacion Observaciones Fundamento juridico de la vigencia documental

A T F c E T T AT AC Total_|E Muestreo Piblica_|Confidencia| Reservada

Tipo de soporte

Codigo de la serie Serie Breve descripcion del asunto
documental

gto CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL JUZGADO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL ‘“."‘IRAPUATQ.

e todes | wigjor cluda
SUBFONDO JUZGADO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL
Vigencia Gocumental
Codigo de la serie Serie Tho desoporte alor Gosumental Plazos de congevacion Teenicas de se Observaciones Informacion Fundamento juridico de lavigencia documental
documensl A L 3 [ 3 T T AT AC Total | Eliminacio 6] Mussireo Confidencia] Reservada

Expedientes tramitados conforme al

Codito de Procedimiento y Justicia

Expedientes Contencioso-Administrativos | Administrativa para el Esado y los x X x X 7 63 0 x x
Municipios de Guanajuato

Papel
Expedientes tramitados conforme a la
Ley de Responsabilidad Patrimonial
Expedientes de Responsabiliad Patrimonial | Para el Estado y los Municipios de x X x X 7 63 0 x x
Guanajuato
Papel

Documentos originales o en copias
certificadas aportados por las partes
como prueba para la tramitacion de
Tos expedientes; estd clasificado y

Secreto del Juzgado Administrativo Municipal | etiquetado conforme al nimero de X X X X X 7 63 70 X x
expediente del que derivan.

Papel
Recopilacion de leyes, reglamentos y
disposiciones admiistrativas en materia
Leyesy Reglamentos en materia Fiscaly | 2dministrativa y fscal, emitidos por
Administrative autoridades federales, estatales y x x x x x o 10 & x x
municipales
Papel
Documentos relativos a las listas
i i asistencia al foro, eleccion de los
Difusion y Divulgacion ponentes, evidencia fotogréfica x 3 2 5 x X
Papel
Informes de actividades
Informes de Actividades Papel y digial x X X X 5 15 20 x x
Correspondencia emitida y recibida
Cormespondenca por el duzgado Administrative x 2 3 5 x x
Municipal
Papel
Documentos de las afectaciones al
resupuesto del Juzgado
e 1 presupuesto i Mwﬁ,, x x x 1 5 6 x X Norma de Archivo C oi licables al
qubernamental, punto 14
Papel

Documentos de los resguardos de
§ bienes muebles del Juzgado
Control de bienes mucbles Administativo Municipal x 3 2 5 x x




Papel

Programa Operativo Anual

Solicitudes e avence de wabajo.

planeacion esratégica presupuestal delérea
[presupustos a base e resul
manifestacion de impacto regulatorio),
propuestas de indicadores y aciviades del
Juzgado Adminisuativo

Papel

Presupuesto Anual

Documentos relativos a las
aplicaciones del presupuesto
correspondiente al Juzgedo
Administrativo Municipal, peticion de
transferencias presupuestales, apertura
de partidas

Papel

Asesorias

Documentos que evidencian las
fas brindadas a los ciudadanos
en asuntos administrativos y fiscales
que se siguen en el Juzgado
Administrativo Municipal

Papel

SUBFONDO JUZGADO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL

SECCION JURISDICCIONAL

Codigo de la serie

Serie

Breve descripcion del asunto

Tipo de soporte
documental

Vigencia documental

Plazos e conservacion

T T

AT

Total

g

Muestreo

Observaciones

Informacion

Pablica

[Confidencia

Reservada

Fundamento juridico de la vigencia documental

Expedientes tramitados conforme al
Codigo de Procedimiento y Justicia
rael Esado y los

Municipios de Guanajuato

Papel

Expedientes de Responsabiliad Patrimonial

Expedientes tramitados conforme a la
Ley de Responsabilidad Patrimonial
para el Estado y los Municipios de
Guanajuato

Papel

Secreto del Juzgado Administrativo Mu

Documentos originales o en copias
cetificadas aportados por las partes
como prueba para la tramitacion de
Tos expedientes; estd clsificado y
etiquetado conforme al ndmero de
expediente del que derivan.

Papel

Recopilacion de leyes, reglamentos y
disposiciones administrativas en

L materia Fiscal y
Administrativa

materia fiscal,
emitidos por autoridades federales,
estatales y municipales

Papel

Difusion y Divulgacion

Documentos relativos a las listas
asistencia al foro, eleccion de los
ponentes, evidencia fotografica

Papel

SUBFONDO JUZGAD!

O ADMINIST

RATIVO MU

ICIPA

SECCIO

N ADMINISTI

RATIVA

Codigo de la serie

Serie

Breve descripcion del asunto

Tipo de soporte
documental

Vigencia documental

Valor documental

Plazos de conservacion

E T T

AT

Total

Muestreo

Observaciones

Informacion

Pablica

Confidencia

Reservada

Fundamento juridico de la vigencia documental

Informes de Actividades

Informes de actividades

Papel y digital

5

15

20

x

Correspondencia

Correspondencia emitida y recibida
por el Juzgado Administrativo
Municipal

Papel

Afecntaciones al presupuesto

Documentos de fas afectaciones al
presupuesto del Juzgado
Administrativo Municipal

Papel

Norma de Archivo

DI
qubernamental, punto 14

Control de bienes musbles

Documentos de os resguardos de.
nes muebles del Juzgad
Administrativo Municipal

Papel

Programa Operativo Anual

Solicitudes de avence de trabajo,
convocatorias a capacitaciones
referentes a la planeacion estratégica
presupuestal del drea [presupuestos a
base de resultados, manifestacion de
impacto regulatorio), propuestas de
indicadores y activiades del Juzgado
Administrativo

Papel

Presupuesto Anual

Documentos relativos a las

aplicaciones del presupuesto

correspondiente al Juzgado

Administrativo Municipal, peticion de

transferencias presupuestales, apertura
artidas.

Papel

SUBFONDO JUZGAD

O ADMINISTRATIVO MUNICIPAL

SECCION DEFENSORIA

Codigo de la serie

Serie

Breve descripcion del asunto

Tipo de soporte
documental

igencia documental

DE OFICIO

Plaz

5 de Conservacion

3 T T

AT

AC

Total

Asesorias

Documentos que evidencian las
asesorias brindadas a los ciudadanos
en asuntos adrinistrativos y fiscales
que se siguen en el Juzgado
Administrativo Municipal

Papel

Eliminacion|Conservaciol

Muestreo

Observaciones

Informacion

Pablica

Confidencia

Reservada

Fundamento juridico de la vigencia documental




